Comune di Valenza

REGOLAMENTO
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Ripubblicazione Regolamento (giorni 15); del 22.11.2006 al 06.12.2006
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REGOLAMENTO PER [’ATTUAZIONE DEL DIRITTO DI ACCESSOA?

DOCUMENTI AMMINISTRATIVI

CAPO ]
DISPOSIZIONI GENERALI

At .
Accessa al d@cumen‘u ammmzstmﬁw

L accesso af documenti amministmfivi consiste nella possibilita deliz loro conoscenza mediante
visione, estrazione di copia o altra modalitd idones a consentirne I'ésame in qualsmm forms ne
sia rappresenmto il contenuto, intendendosi a tal fine:

aj per “interessati”, tutti i soggetti privati, compresi quelli por“uatorz di interesst pubblici o

diffusi, che abblano un interesse diretto, concreto ed attuale, cemspondeme ad una
sihiazione gluridicaments tutelata e collegata il documanto al quale € chiesto 'accesso;
0) - per “controinteressati”, tutti i soggem individuati o facilmente individuabili in base alla

- natura del documento mhlecio che dall’esercizio dell’ a00e850 vedrebbem COmPromesso it

loro diritto alla riservatezza;
¢) per “documento amminisirative”, ogni rappresentezione  grafica, fofocmemazocwraﬂoa
Iettmmagnetlca o di qualunque a}tra specie del contenuto di atti, anche inferni o non relativi

& uno specifico procedimento, detenuti da uia pubblica anuninistrazione ¢ concernenti -

atﬁvité, di pubblico interesse, indipendentements daiia natura puuohmstlca o privatistica
della Joro disciplina sostanziale; .

d) per fpubblica amminisirazione”™, tuth i sogﬂem di dmtto pubblico & 1 s0 me‘m di diritto

privato limitatamente alla loro attivitd di pubblico interesse mmp%mata dal diritio nazicnale
o comunitario. ‘ -

—9-—

-

o

3.

o)

I ACTESS0 @l JOCUMenti arnlinist ratm ¢ finalizzato g ravome la ‘3&"T661p&?1u“16 e ad daSth]'al'
Vimparzialita e la trasparcnza dell’azione amministrativa, afferendo a1 livelll essenziali delle
prestaziont concernenii 1 diritt civili e S')Ci’cll c he devono essere garantiti su tutlo il tem*orm

nazionale ai sensi dell’art, 117, secondo comma, letiera my}, dellg Cobtmuaorje ‘
Sono oggetto del diritto di accesso | document! amministrativi, materialmente esistenti al

momento delia richiests, formafi o detenuti stabilmente dall’ Ammm‘sarﬁmme f“ommaie Le .

norme del presente’ R@ﬁcﬂamemo pertzaato, non si applicano al-documenti che il Sindaco adotta
quale Lf‘ncla e di Governo, Autority Sanitaria Locale e Pubblica Smurazza 1 diritto di

B0Cess0 & eseloﬂﬁablle fino a quando " Amminisirazione Comunale ba E{Jbbhg@ di detenere 1.

documenti amministrativi ai quali si chiede di accedeie
[’ Amministrazione Comunele aon € tenuta: ad elaborare dati in ‘:;UO possesso al ﬁne dl

soddistars le richieste dj accesso.

Won sono accessibili e nﬂuzmumm n poss £550 deﬂ’AmministraziGne che non abbiano forma

- di documento amministrative.
It diritto di accesso alla informazione ambientale & dis sciplinato dal Decre‘fo chlslahvo 19

agosio 2005, n. 195 {aftuazions - delia duewva 2003/4/CE sl acoesso del pubblico

“all’ mformaﬁone ambigntale).
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Il dirtto di accesso & esercitato anche nei confronti dei soggetti privati preposti per legg
regolamento o convenzione, all’ %ercmo di attivita ammmmmﬁve dell’ Ammzmsnamone

Comunale. :
Ti diritto di accesso dei Consiglieri (‘omunal; ¢ esercitato ‘zecondo i principi dell art, 43 dello

Statuio del Comune di Valenza. Noh & consentito ai Consiglieri 'uso delle mformazwm & dell
cople dei documenti otfenute per fini divefst dqll’espletamento del’ mandato ‘

: " Art 2 :
Rapp@m tra pubbliche ammlmsimzmm

All"acquisizione ‘diretta del documenti e dex dati tra Ammmmtrazm}ne Ccmunaje e alfre

pubbliche amministrazioni non-si applicano le norme del presente Rawoiamerm} apphcandom

Varticolo 43 del D.P.R. 445/2000.

L’ acquisizione di documenti diversi da quelli di cui al comma 1 s esercita secondo 11 prmmplo ,

di leale cooperazione mtﬂ:uzmna}

: CAPD 0o
Mf ODALT TA' DY ESERCIZIC DEL DIRITTO DI ACC. ESSO

‘ Avt. 3
.Isiamzﬁ di aceesso

i’istanza di accesso & rivalig diretiamente all Llﬁ@ io, che ha f{}rmafe o detiene stabﬂmente i

documentl o all’ufficio Protocollo, che la trasmette entro i ire giomi lavorativi allufficio

competente che prowede ai conseguenti adempimernti .

1.istanza per I'esercizio del diritto di aceesso deve specificare: ‘

a) le generalitt ' dellinteressatc e comunque ogni elemento wiile a permefiers
all’ Amministrazione di rilevarne la legittimazione; ' : '

by indicazioni specifiche che permetiano mdmduazu(ma det documem

¢) . la motivazione per cubsi richiede I"accesso,

—TIdiritto—di—accesso—si—esercita—mediante—esame - ed—estrazione—di- tmiavdpfdecumwh‘

araministrativi, salve le ipotesi nelle quali particolar] elementi contenuti nel docurenti oggetto

© della richiesta pon p@rme‘ftmm le ripreduzione ¢ comportine. conseguememepw la sofa pres

v

visione,
L’istanza scritta o . motivata & presentaia personalmenta o lnviata via pmta o fax. B ammesse

la trasmissione dell’istanza per via telematica neﬂe forme ed in auu’foimﬁa del regolamenﬁ
attuativi di cui al D.FR. 445/2000.

L ufficio competenta ¢he riceve Pistanza acoerta 1”1dem:tia del richiedente e, ove occorra, la
sussistenza dei suol poterl 1apgjresematm e veﬁﬁca Pesisterza dell'inter 2856 oonnesao‘

aH cggeLto dell’istanza.

Art. 4
Prasemazmﬁe deilistanza ad Ammmmtmzmm i uﬁ” cm incompetentt -
Qualors I'istanza sia stata erfoneameénte pr aaentata ai} Amministrazione Comunale, I ufficio
che riceve la richiesta la trasmette all’ Amministrazione competente, qualcm questa sia
famlmema individuabile, dandcsne COMUNICAZIONS all’ mteresaa,to
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Qualora P'istanza non sia presentata direttamente all’ Ufficio Comunale competente, la strutiura
che la Hiceve trasmette istanza entro tre giorni lavorativi all’ Ufficio Comunale mterPe.sato

Art. 8 :
Termini del procedimento di accesso -~ - —

SRS

Nel caso in cul Pistanza, presentata perwnd}mente sia completa & 1 documenti sfand gia
disponibilt, le verifiche e gli accertamenti di cui af’art. 3 comma 5 sull’accoglibilita d\"i]
'stessa vengono svolti immediatamente. Qualora non sorgano dubbi, ed in base al contenuto del
documento richiesto, non riscontri Iesistenza di controinteressati, il responsabile dsl .«
procedimento prowede all’esibizione di quanto richiesto o, fermo quanto previsto dal Capo IV,
all*estrazione della copia del medesimo, Dell’ av\fenu”fa consultazione o consegna viene dato
atto con ricevuta.
In tutti gif altri cast, il procedimento si oonclude nel termine di 30 giormi, decorrenti dalla data
~ di ricezione delia richiesta da parte defl’ Amministrazione Comunale. '
L'avvio del procedimento & comunicato al richiedente a cura del résponsabile e, qualorz
Pistanza sia accolta, deve indicare U'Ufficic presso cul rivolgersi, specificando I'orario di
apertura del medesimo; il momento da cui sono d;spombllr i documenti richiestl, il costo e Ie
modalita di effettuazione del timborso per Ie copie, Peventuale limitazione, il dlffenmemo od o
esclugione all’accesso ed un termine congrus per esercitare I'accesso. |
Owe la richieata sia irregolare o 11mompleta I Amiministrazione Comunale entro 10 gform daﬂ '
ricezione & tenuta a darme terfipestiva comunicazione al richiedente con raccomandata con :
avviso di ricevimento, od altro mezzo idoneo ad accertarne la ricezione, ' ‘s‘
1 termine de! procedimento ricomincia a decorrere dalla presentazione della richiesta : N
parfezionata. _ . _
Tl Comune ove ritenga di rispondere nega’rwamerte all'istanza di accesso, ne rfa prvventiva
comunicazione scritta al richiedsnte, ai sensi dell’art. 10 bis della I Legge 214/90 e guccessive
modifiche ed integrazioni, che eatro 10 glomi pud presentare osservazioni seritte € document],
1l termine di 30 gioni di cuf al comma 2, decorre dalla data di ricezions delle osservazioni,
ovvero dalla soadenza dei 10 giorni. La richiesta si intende riffutata nel caso di sifenzio del
Cormune protrattost oltre 30 giomi dal termine di cui al comma precedente,
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. Al‘i» 4 : ) . ' o
Identificazione del richiedenti od accertaments dei requisitl per Paeccesso

1. identificazions del 1%4"11(-3::1@&’56 avviene seconds le modalita di cut el D.P.R 44‘%/2000
Laccertamento del requisiti defl accesso avviene, qualora necessario, con Pesibizione della ‘7

documentazione che e attesta Iesistenza.
L’istanza di accésso presentata dal legale della persona 111fc,ressata devé essere acujmpagnafa

da una copm del mandato iﬂasuam dal propriq cliente.

CArt, 7
) Netifica ai controinteressati

I ufficio che ha ricevuto richiesta di accesso, se individua soggetti cortrointeressati, di cul
all’art. 22, commia 1, lettera ¢), della Legge 241/90, & tenuto a dare comunicazione dgli stessi, .
mediante invio di copia con raccomandata con avviso di ricevimento, o per via telematica per |
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coloro che abbiano consentito tale forma di comuricazione. [ soggetti controinteressati soo
individuati tenuto anche conto del contenuto degli atti connessi di cui all’art.8, comma 2,

Entro 10 glorni dalla ricezione della comunicazione di cui al comma- 1, 1 -controinteressati
possono presentare una motivata opposizione, anche per via telematica, alla richiesta’ di
accesso. Decorso tale termine, I'Ufficio Comunale competente provvede sulla richieste,

accertata la ricszione delld con@unicazione di cui af comma 1

j

, Art. 8 ‘
Attuazione del diritto di accesse

Nel caso i accoglimento della richiesta di accesso, I Amministrazione Comunale mette a
disposizione del richiedente la documentazione garantendo la presenze, ove necessario, di
personale addetto. A -

Lraccoglimento della richiesta di accesso ad un documento comporta anche la facoltd di
accesso agh altrl documenti nello stesso richiamati & appartenenti al medesimo procedimento,
fatte salve le limitazion! di cui af Capo I~ |

- B’ vietato asportare | documenti dal huogo presso cul sono dati in visione, traceiare segni su di
essi 0 comunque alterarli in qualsiasi modo. Linteressato pud prendere appunti e trascrivere in

tutto o in parte i documenti presi in visione,
Le copie sono effettuats a cura deli’ Amministrazione Comunale.

A9
Archiviazione dei dati velativi 2alPaccesso

Ogai Ufilelo Comunale & tenuto ad istituire un archivio che raccoglie la documentazione
relativa al procedimenti di aceesso definiti, ‘

Informativa in merito alle richieste di accgsso e al relativo esito & trasmessz semestralmente

alla Giuunta Comuneale,

CAPGIIT

&2

- LIMITY ALL ESERCIZIO DEL PIRITTO DI ACCESSO

. Art. 10 b
Esclusione dal divitto di accesso

I diritto di aceesso & escluso:
a) perle categorie di dosumenti di cuj all’art. 11; : ,
b) nei procediment] tributari, per 1 quali restanc ferme le particolari norme che 1 regolano:

-¢) nei confronti dell’attivitd diretia all’smanazione di atti normativi, amministrativi general,
di pianificazione e di programmazione, per i quali restano ferme Ie particolari norme che ne -

regolanc la formazione;

d) nei procedimenti selettivi, nei confronti de documenti  amministrativi  contenent]

informazioni di carattere psicoattitudinale relativi a terzi : :
Non sono ammissibili istanze di accesso preordinate ad un controllo generalizzato dell’operato
dell’ Amministrazione Comunale o delle sue stnatire, , '




1.

o) pareri legali acquisiti per la so hizione-di-liti-potenziali-o-in-atto; rel ative-a-procedinenti

2.

"

Axt, 11 . ‘
Categorie di decumenti sotiratt! all’accesso

b

~In relaziohe alFesigenza di salvaguardare la vita privata o la riservatezza di persane-fisiche,

persone gitridiche, gruppi, imprese ed associazioni, con particolare riferimento agli interessi

epistolari, sanitari, professionali, finanziari, industriali e commerciali di cui sianc in concreto

titolari, sono sottratti all'aceesso le seguenti categorie di documenti, qualora riguardino soggetti

diversi da chi ne richiede ["accasso: - SR o

a) fascicoli personali dei dipendenti dell' Amministrazione per la parte refativa alle siuazioni:
personali ¢ familiari, ai dati anagrafici, alle comunicazion! personali, ad eventuali selezioni
psico-attitudinall, alla salute, alle condizioni psico-fisiche; - ‘

b) richieste di accertamenti medico ~ legali ¢ relativi risultati; ‘

¢) documenti concernenti valutazioni del persenale dipendente ¢ del personale con contratto

privatistico, : ‘ o : .
d) documentazione attinente a procedimenti penali, disciplinari o di dispensa dal servizio;
e) document relativi alla sttuazione familiare, finanziaria ecopomica ¢ patrimoniale relativa a
persone fisiche e giuridiche comungue vtilizzata ai fai dell’attivita ammimistrativa,
f)  documentied atti relativi alla salute e le condizioni psicofisichs delle persone;
g) carichi penali pendenti, certificazione antimafia:

- h) rapporti alle Magistrature ordinarie d alla Procura defla Corte def Conti, nonchs richieste o

relezioni di detti organd, ove siano nominativamente individuati soggetti per i quali si avvale
la sussistenza di responsabilitd amministrative, contabill, penali; ' :

{) atti e documenti di proponimento di azioni di responsabilita penale, ammiristrativa e

_contabile; _ , ‘ .
[y documenti concernenti accertamenti ispettivi & amministrativi — contabili, nei limid in oui
- detti documenti  contengono notizie filevanti al fine di gerantire la vita privata ¢ la

riservatezza di terzi, persone, gruppi, associazioni o imprese; ‘ ‘

m) progetti o atti di qualsiasi tipo contenent! informaziont tecniche dettagliate ovvero strategie

 di sviluppo aziéndale, tutelati dalla specifica normativa in materia di brevetto, segreto
industriale e professionale, dirttto d’antore e BONCOITENZA, ‘ N
1) 1protocolli generali ¢ speciali, ded repertors, rubriche e cataloghi di atti e documenti;

- amministrativi . e . .
Deve comunque essere garaitito agli interessati aceesso ai document amministrativi la cui
conoscenza sia necessaria per curare o per difendere 1 propr direttf interessi giuridici.

o Art 12 ,
Tutela della riservatezza
L’ Amministrazione Corunale consents I'acossso ai documenti amministrativi di essa formati o
detenudi, fatte salve le esigenze di tutela della riservatezza i soggetti terzi interessat] dal D,Lgs,
196/2003. : : S

A tutela della riservatezza di soggetti terzi, Pesercizio del diritto di -accesso al document]”

amministrativi contenenti datl sensibill e giudiziari & consentito nei Timiti indicati dall articola
60 del D.Lgs. 196/2003. o : - _
Llesefcizio del dirftto di accesso al documenti amministritivi contenenti dati sensibili od il

: relativo {ratfamento sone consertiti per finalitd di rilevagite interesse pubblico ai sensi déll’art
39 del D Lgg. 196/2003. -
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Art, 13
Diniego & Eimitazﬁnue del diritto di accesso

Tl dinzégo all’ BCCESSO C dispoato dal Smclam con atto scritto @ motivato trasmesso al tichiedente.
Nel eas0 10 cui aceesso sia consentito solo su una parte def contenuti dei documenti, possono
essere rilasciate copie parziali delfo stesso con | I'indicazione delle parti omesse; le limitazioni
all’accesso sono disposte dal Sindaco con atto seritto e motivato trasmesso al richiedente,

Qualora la richiests di acoesso riguardi solo.una parte dei contenuti del documento, la copia ;

parziale dello $tesso viene rilasciata con I'indicazione delle parti omesse.
1’ accesso non pud essere negato ove sia suf‘ﬁuente fare r1couo al patere di differlmento..

N

Art, M
Ricorso contre atti di diniego o-di dzﬁerrmento

GI; interessati possONO rigor rers contro gli atti di dinisgo, éspresso o tacito, o di dlffenmemo‘

dell’accesso ai documenti ammlms{'ratm facendo rferimento agli istituti di gar&nzza stabiliti

~ dallart. 25 deﬂa Legge 241/90 e successive modzﬂche ed integrazioni.

Art. 18
Hiffer xmenm det ﬁmﬁt@ di acee%o

1l differimento dell’ accesso‘ dzspo&,to per i documentl la cui Gonoscénza possa 1mped1re o

gravemente ostacolare lo gvolgimento dell’ gzione amministrativa,
Il Sindaco dispone il diffenmento mdwandef}e la durata, con atto seritto & motwato irasmesso

al richiedente.

. Sino alla conclusione del plouedimmzto ACCess0 agh atti prapm atorl & diffento net

procediment relativi:
a) all’agsunzione di par&omle tramxte procedure wncorsuah ad esclusione def verm'l de].
commissioni giudicatrici relativamente all’ammissione alle prave concorsuali; .

by -all’affidamento-degli-appalt:-di-Javori-pubblick, servizi e forsiture secondo le prevision, le
condizioni, i criteri ¢ Ie modalitd previste dall’art. i:- del . Lgs. 12. 04.2006, n. 162 “Codice
dei contratt pubblici”. ‘

o Art. 16
Accesso af sensi dell’art. 3% quater Tit, VI bis - ahm W Codice di Pmtedum E’eﬂaie

- CQuando o Pacoesso sia richiesto da un awaie pet io svoigzmmzo del pmpm mandato d1fen°1v0
nei conffonti di impttati in plDGudlmeml penan il responsabile del procedimento, verificata la

qualitd del richiedente attraverso ['esibizione del mandato, accoglie la domanda gonsentendo al
legale sin la visione che 1’ estrazions di copia dei documenti richiesti, ‘

CAPO TV
MODALITA® DI RIMBORSO
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" Lesame del documentl € gratuito,
La Ghunta Comunale determina ed aggioma pemodiaameme I entitéx dei rimborsi per rilascio &

Art. 17
Determinazione del rimborso

spedmone di copie, determinando aitresx le modalita di effettuazione del rimborso e le eventuali

esenzioni,
It rimborso deve essere effettuato pnma deil’esecuzions delle cople

Art. ig
Autenticmione ed imyposta di bollo

Su espressa richiesta del{’interessato & rilasciata copia autentmdta del’atto o del documento.
1l rilagcio della copia di cui al comma 1, avviene con le modalitd prewsw dal?art 18 commi 1-e

2, det DPR, 445/2000.

Ad fini del rilascio di copia in bollo, i richisdente allega all’istanza le marche ‘da hollo
necesswie, caleolate in bage a quanto ptesrrﬁto dal Decreto del Presidente della Repubbhca 26

oftobre 1972, n, 642,
Art 19
Brisposizioni finali . \

Tl Regolamento degli uffici e dei servizi individua f responsabili dei srocedimenti,
Il presente Regolamento entrerd in vigore dopo che lo stesgo, ad avveruta esscutivitg della

detiberazione di approvazione, sara stato ripubblicato-all' Albo Pretorio Comunale per 15 glomni.




