
PROCEDIMENTO  RIFERIMENTI DI LEGGE  UFFICIO RESPONSABILE PROCEDIMENTO 
ISTRUTTORIO 

UFFICIO 
COMPETENTE 
ALL'ADOZIONE 

DELL'ATTO FINALE

MODALITA'  DI 
ATTIVAZIONE 

DELLA RICHIESTA

TERMINE DI 
CONCLUSIONE

SOSTITUZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO 

CON DICHIARAZIONE 
DELL'INTERESSATO

STRUMENTI 
DI TUTELA 

AMM. E 
GIURISD.

LINK DI 
ACCESSO AL 
SERVIZIO ON 

LINE

SPESE A CARICO 
UTENTE E 

MODALITA' 
PAGAMENTO

DOCUMENTI DA 
ALLEGARE ALLA 

DOMANDA

Bilancio di Previsione - 
Bilancio Pluriennale ed 

allegati

D.lgs n. 267/00 e Regolamento di 
Contebilità dell'Ente

Programmazione e 
Bilanci 

Istruttore Ammin. Direttivo                     
Vercesi M.Grazia                                       
Tel. 0131/949283   

m.vercesi@comune.valenza.al.it

Consiglio 
Comunale Obbligo di legge

 Termine per 
l'approvazione previsto 

da normativa è il 31 
dicembre di ogni anno 
salvo proroghe stabilite 

copn decreto 
ministeriale

NO NO

Piano esecutivo di 
gestione

D.lgs n. 267/00 e Regolamento di 
Contebilità dell'Ente

Programmazione e 
Bilanci 

Istruttore Ammin. Direttivo                     
Vercesi M.Grazia                                       
Tel. 0131/949283   

m.vercesi@comune.valenza.al.it

Giunta Comunale Obbligo di legge
 Termine per la 
redazione dopo 

l'approvazione del 
Bilancio di Previsione 

NO NO

Rendiconto della 
gestione

D.lgs n. 267/00 e Regolamento di 
Contebilità dell'Ente

Programmazione e 
Bilanci 

Istruttore Ammin. Direttivo                     
Vercesi M.Grazia                                       
Tel. 0131/949283   

m.vercesi@comune.valenza.al.it

Consiglio 
Comunale Obbligo di legge

 Termine per 
l'approvazione previsto 

da normativa è il 30 
aprile dell'anno  

successivo salvo 
proroghe stabilite con 
decreto ministeriale

NO NO

Salvaguaria equilibri di 
bilancio

D.lgs n. 267/00 e 
Regolamento di Contebilità 

dell'Ente

Programmazione e 
Bilanci 

Istruttore Ammin. Direttivo                     
Vercesi M.Grazia                                       
Tel. 0131/949283   

m.vercesi@comune.valenza.al.it

Consiglio 
Comunale Obbligo di legge

 Termine ultimo per 
l'approvazione previsto 

da normativa è il 30 
settembre di ogni anno

NO NO

Variazioni di bilancio ed D.lgs n. 267/00 e Programmazione e 
Istruttore Ammin. Direttivo                     

Vercesi M.Grazia                                       Consiglio 
 Termine ultimo per 

SCHEDA PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO  UFFICI FINANZIARI

Variazioni di bilancio ed 
assestamento

D.lgs n. 267/00 e 
Regolamento di Contebilità 

dell'Ente

Programmazione e 
Bilanci 

Vercesi M.Grazia                                       
Tel. 0131/949283   

m.vercesi@comune.valenza.al.it

Consiglio 
Comunale Obbligo di legge

 Termine ultimo per 
l'approvazione previsto 

da normativa è il 30 
novembre  di ogni anno

NO NO

 Redazione 
deliberazioni di 

Giunta/Consiglio e atti 
dirigenziali

D.lgs n. 267/00 e 
Regolamento di Contebilità 

dell'Ente

Programmazione e 
Bilanci 

Istruttore Ammin. Direttivo                     
Vercesi M.Grazia                                       
Tel. 0131/949283   

m.vercesi@comune.valenza.al.it

Consiglio C.-Giunta 
C.- Dirigente Servizi 

Finanziari

D'ufficio-normativa 
vigente

scadenze da 
normative - 
regolamenti 

interni

NO NO

 Dichiarazioni IRAP e 
attività connesse D.lgs n. 446/97 Controllo di gestione

Istruttore Direttivo Contabile                    
Novella Claudio                                     

Tel. 0131/949215                
c.novella@comune.valenza.al.it

Obbligo di legge D'ufficio scadenze di 
legge NO NO

Istruttoria redazione 
modelli 770 D.P.R. 322/1998 Controllo di gestione

Istruttore Direttivo Contabile                    
Novella Claudio                                     

Tel. 0131/949215                
c.novella@comune.valenza.al.it

Obbligo di legge D'ufficio scadenze di 
legge NO NO

Liquidazioni,tenuta 
registri e dichiarazioni  

IVA 
D.P.R. 633/72 - D.P.R. 322/98Controllo di gestione

Istruttore Direttivo Contabile                    
Novella Claudio                                     

Tel. 0131/949215                
c.novella@comune.valenza.al.it

Obbligo di legge D'ufficio scadenze di 
legge NO NO

Attività di controllo di 
gestione - Report 

D.lgs n. 267/00 art.196-
197 Controllo di gestione

Istruttore Direttivo Contabile                    
Novella Claudio                                     

Tel. 0131/949215                
c.novella@comune.valenza.al.it

Dirigente Servizi 
Finanziari D'ufficio periodicamente 

in corso d'anno NO NO
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UFFICIO A CUI 
PRESENTARE LA 

RICHIESTA E ORARIO 
APERTURA AL 

PUBBLICO

Ufficio 
Programmazione e 

bilanci                   
Lu/ve 0re 9-13

Ufficio 
Programmazione e 

bilanci                   
Lu/ve 0re 9-13

Ufficio 
Programmazione e 

bilanci                   
Lu/ve 0re 9-13

Ufficio 
Programmazione e 

bilanci                   
Lu/ve 0re 9-13

Ufficio 
Programmazione e Programmazione e 

bilanci                   
Lu/ve 0re 9-13

Ufficio 
Programmazione e 

bilanci                   
Lu/ve 0re 9-13

Ufficio Controllo di 
gestione                    

Lu/ve 0re 9-13

Ufficio Controllo di 
gestione                    

Lu/ve 0re 9-13

Ufficio Controllo di 
gestione                    

Lu/ve 0re 9-13

Ufficio Controllo di 
gestione                    

Lu/ve 0re 9-13


