
PROCEDIMENTO  RIFERIMENTI DI LEGGE  UFFICIO
RESPONSABILE 
PROCEDIMENTO 

ISTRUTTORIO 

UFFICIO COMPETENTE 
ALL'ADOZIONE 

DELL'ATTO FINALE

MODALITA'  DI 
ATTIVAZIONE 

DELLA RICHIESTA

TERMINE DI 
CONCLUSIONE

SOSTITUZIONE 
DEL 

PROVVEDIMENTO 
CON 

DICHIARAZIONE 
DELL'INTERESSAT

O

STRUMENTI DI 
TUTELA AMM. 

E GIURISD.

LINK DI 
ACCESSO AL 
SERVIZIO ON 

LINE

SPESE A 
CARICO 

UTENTE E 
MODALITA' 

PAGAMENTO

DOCUMENTI DA 
ALLEGARE 

ALLA DOMANDA

Atto di benestare per 
accettazione trattenute 
mensili sullo stipendio

D.P.R. n. 180/1990 - 
Regolamento attuativo DPR 

895/1950
Personale

Finotello Donatella 
Barbonaglia 

Patrizia
Personale Ad iniziativa di parte 30 gg. Modulo per la 

richiesta

Concorsi/selezioni D.P.R. n. 487/1984 - 
Regolamento comunale Personale Finotello Donatella Personale D'ufficio (del 

Comune) 180 gg. Sito Comune

Denuncia infortunio D.P.R. 1124/1965 e s.m.i. Personale
Pisotti Valeria 
Scognamiglio 

Stefania
Personale D'ufficio (del 

Comune) 2 gg.

Gestione permessi sindacali
D.M. 23/02/2009 art. 4 

comma 4 - D.Lgs. 165/2001 
art. 50 - CCNLQ 9/10/2009

Personale
Pisotti Valeria 
Scognamiglio 

Stefania
Personale Ad istanza di parte 2 gg. Modulo richiesta 

permesso

Modello PA04 D.L. n. 55 del 28/02/1993 Personale Finotello Personale D'ufficio (del 
Comune) 90 gg.

Mobilità volontaria D.Lgs. n. 165/2001 e s.m.i. - 
Regolamento comunale Personale Finotello Dirigente di Settore Ad istanza di parte

180 gg. (per 
complessitàprocedu

ra e tempistica 
concessione nulla 

Accesso atti amministrativi
D.Lgs. n. 241/1990 (capo V) 
e s.m.i. - L. 15/2005 - D.P.R. 

184/2006 - Regolamento 
comunale

Personale 
(per pratiche 

di 
competenza 

ufficio)

Finotello Dirigente di Settore Ad istanza di parte 90 gg.

Fotocopia carta 
d'identità - 
Documento 

dimostrante i poteri 
di rappresentanza 

da parte di persona 
che agisce per altri

SCHEDA PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO UFFICIO PERSONALE



UFFICIO A CUI 
PRESENTARE LA 

RICHIESTA E 
ORARIO APERTURA 

AL PUBBLICO

Personale 9.00/13.00

Personale 9.00/13.00

Personale 9.00/13.00


