
MODALITA' DI PRESENTAZIONE 

Nel caso di attività in forma imprenditoriale e modalità di presentazione presso il SUAP sono esclusivamente 
telematiche e comportano: 
 il possesso di una P.E.C.  
 la predisposizione di tutti i documenti in formato pdf/A 
 la sottoscrizione di tutti gli allegati con firma digitale da parte di tutti i soggetti interessati; se il/i soggetto/i 

richiedente/i non è/sono in possesso di firma digitale è ammesso l'utilizzo della procura, che dovrà essere:  
- debitamente compilata, datato e sottoscritto con firma autografa dal/dai diretto/i interessato/i (tutti) in 

tutti i suoi punti 
- sottoposta a scansione 
- sottoscritta digitalmente dal procuratore 

 
Tutti i dichiaranti che intervengono nel procedimento e non sottoscrivono digitalmente devono inoltre allegare 
copia del documento di identità. 
 
La presentazione potrà avvenire utilizzando la procedura generica predisposta sul portale CPORTAL all'indirizzo 
http://www.valenza.cportal.it/:  
a seguito di registrazione, accedere alla sezione presenta istanze  
>> pratiche SUAP http://www.valenza.cportal.it/Presentapratichecommerciali.aspx?Page=SUAP_NUOVAPRAT  
>> procedimento generico Avvio/variazione/cessazione attività economica non specificata in altre voci (a fondo 
pagina) 
La presentazione prevede la compilazione on-line del solo modulo di avvio del procedimento SUAP al quale 
dovranno essere allegati i diversi documenti previsti dal caso specifico; una volta inseriti tutti i documenti si 
potrà procedere alla presentazione della pratica (il portale invia una PEC direttamente all’indirizzo PEC del 
SUAP) che il SUAP provvederà inoltrare agli uffici interessati. 
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