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Associazione consortile 

“Centrale unica di committenza dei Comuni di Valenza, Pietra Marazzi, Montecastello, 
Rivarone e Quargnento” 

--------------------------------------------------------------------- 

 
 

DISCIPLINARE DI GARA PROCEDURA APERTA (allegato XIV D.Lgs. 50/2016) 
 
 

SERVIZIO DI BROKERAGGIO ASSICURATIVO PER IL COMUNE DI VALENZA PER IL PERIODO DI ANNI 
TRE - CIG 

 
 
 
 
 

In esecuzione della determinazione n. 249, in data 28/06/2016. 
 
Il presente disciplinare di gara, che costituisce parte integrante del bando di gara per l’affidamento 
del servizio di brokeraggio assicurativo per un periodo di anni TRE, disciplina le modalità relative 
alla partecipazione alla gara medesima. 
 
Il bando integrale e tutti gli ulteriori documenti di gara sono disponibili sul sito internet 
www.comune.valenza.al.it, e presso l’Ufficio Gare - Appalti della Stazione appaltante.  
 
Il presente documento, che integra ed illustra i contenuti del bando di gara costituendone a tutti 
gli effetti integrazione e completamento, disciplina la partecipazione alla gara che ha per oggetto 
l’affidamento del servizio di brokeraggio assicurativo per conto del Comune di Valenza. 
 
L’elenco indicativo e non esaustivo delle prestazioni è contenuto nel capitolato di gara – art. 1. 
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1. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE E CRITERI DI AMMISSIBILITÀ DELLE OFFERTE 
 
 

MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DEI PLICHI 
 
 
I plichi contenenti la documentazione di gara, a pena di esclusione dalla gara, devono pervenire 
entro il termine perentorio ed all’indirizzo dell’Ufficio Protocollo indicati nel bando di gara, con 
una delle modalità di seguito indicate: 
- per raccomandata con avviso di ricevimento a mezzo del servizio postale; 
- mediante corriere privato o agenzia di recapito debitamente autorizzata; 
- recapitato a mano esclusivamente all’ufficio Protocollo, da lunedì a venerdì, dalle ore 9,00 alle 
ore 13,30, che ne rilascerà apposita ricevuta. 
 
In considerazione della molteplicità delle modalità di consegna consentite, il recapito del plico 
rimane ad esclusivo rischio del mittente restando esclusa qualsivoglia responsabilità della Stazione 
appaltante ove, per disguidi postali o per invio ad ufficio diverso da quello sopraindicato o di altra 
natura, ovvero, per qualsiasi motivo, il plico non pervenga entro il previsto termine perentorio di 
scadenza all’indirizzo di destinazione. Il plico non pervenuto entro il termine perentorio di 
scadenza all’indirizzo di destinazione non verrà aperto e verrà considerato come non consegnato. 
 
Fanno fede, in ogni caso, la data e l’ora apposte sul plico, dall’Ufficio Protocollo di questa Stazione 
appaltante. 
 
I plichi devono essere idoneamente sigillati, controfirmati sui lembi di chiusura, e devono recare 

all’esterno  oltre all’intestazione del mittente, all’indirizzo dello stesso, completo di mail e pec, 

ed ai codici fiscali del concorrente o dei concorrenti  la seguente indicazione:  
“NON APRIRE - GARA RELATIVA AL SERVIZIO DI BROKERAGGIO ASSICURATIVO PER IL PERIODO 
DI ANNI TRE”.  
La mancanza di idonea sigillatura sarà causa di esclusione dalla gara. 
 
Nessun compenso/rimborso spetta ai concorrenti per la compilazione delle offerte o di qualsiasi 
altra documentazione presentata per partecipare alla gara. Tutta la documentazione inviata dalle 
imprese partecipanti alla gara resta acquisita agli atti della Stazione appaltante e non verrà 
restituita neanche parzialmente alle imprese non aggiudicatarie. 
 
Si avverte altresì che i documento eventualmente in possesso della Stazione appaltante, a 
qualsiasi titolo, non saranno considerati agli effetti della presente gara. 
 
L’offerta formulata dal concorrente ha natura di proposta contrattuale. La proposta contrattuale 
è sempre revocabile. Il limite per l’esercizio della facoltà di revoca è costituito dal termine per la 
presentazione dell’offerta. Trascorso tale termine la proposta contrattuale diventa irrevocabile 
e il concorrente è obbligato alla propria offerta per un periodo di giorni 180 (centottanta) a 
partire dalla data ultima fissata per la presentazione delle offerte. 
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CONTENUTO DEI PLICHI ESTERNI 
 
I plichi devono contenere al loro interno TRE buste distinte, a loro volta sigillate con strumento 
idoneo a garantire la sicurezza contro eventuali manomissioni e controfirmate sui lembi di 
chiusura, recanti l’intestazione del mittente e la dicitura, rispettivamente: 
“A - Documentazione”,  
“B – Offerta tecnica”,  
“C – Offerta economica”. 
 

BUSTA “A – DOCUMENTAZIONE” 
 
All’esterno della busta “A – Documentazione” dovrà essere indicato: “Procedura aperta per 
l’affidamento del servizio di brokeraggio assicurativo per il comune di valenza per il periodo di 
anni TRE – Busta A - Contiene documentazione amministrativa”. 
 
Nella busta “A - Documentazione” devono essere contenuti, a pena di esclusione dalla gara, i 
seguenti documenti: 
 
a) a pena di esclusione, dichiarazione, resa ai sensi del DPR 445/2000, sottoscritta dal legale 
rappresentante o da procuratore fornito dei poteri necessari, con allegata fotocopia di un 
documento d’identità del dichiarante, attestante la sussistenza dei requisiti di ordine generale e 
di idoneità professionale. La dichiarazione dovrà contenere, pena l’esclusione, tutti gli elementi 
essenziali di cui al modello di dichiarazione allegato A) al presente disciplinare per costituirne 
parte integrante e sostanziale, o potrà essere formulata utilizzando direttamente il modello 
suddetto. 
 
b) a pena di esclusione, dichiarazione, resa ai sensi del DPR 445/2000, con la quale i soggetti di cui 
all’art. 80, comma 3, del DLgs 50/2016 e precisamente: 
- dal titolare e dal direttore tecnico, se si tratta di impresa individuale;  
- da un socio e dal direttore tecnico, se si tratta di società in nome collettivo;  
- dai soci accomandatari e dal direttore tecnico, se si tratta di società in accomandita semplice;  
- dai membri del consiglio di amministrazione cui sia stata conferita la legale rappresentanza, di 
direzione o di vigilanza e dai soggetti muniti di poteri di rappresentanza, di direzione o di controllo, 
dal direttore tecnico e dal socio unico persona fisica, dal socio di maggioranza in caso di società 
con meno di quattro soci, se si tratta di altro tipo di società o consorzio, 
attestano, pena l’esclusione, i requisiti di cui all’art. 80, comma 1 e comma 2, del DLgs 50/2016, 
riportati negli allegati A1) e A2) al presente disciplinare di cui costituiscono parte integrante e 
sostanziale. 
Per la predisposizione delle dichiarazioni di cui sopra si potranno utilizzare i modello A1) e A2), o 
predisporre le dichiarazioni medesime riportando tutti gli elementi essenziali individuati in tali 
modelli. 
Il modello A1) è da utilizzarsi per i soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del DLgs 50/2016 in carica 
presso l’operatore economico. 
il modello A2) è da utilizzarsi per i soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del DLgs 50/2016 cessati dalla 
carica nell’anno antecedente la pubblicazione del bando di gara.  
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Si porta ad evidenza che: 
- ai sensi dell’art. 80, comma 1, del DLgs 50/2016, “””costituisce motivo di esclusione di un 
operatore economico dalla partecipazione a una procedura d'appalto o concessione, la condanna 
con sentenza definitiva o decreto penale di condanna divenuto irrevocabile o sentenza di 
applicazione della pena su richiesta ai sensi dell'articolo 444 del codice di procedura penale, anche 
riferita a un suo subappaltatore nei casi di cui all'articolo 105, comma 6, per uno dei seguenti reati: 
a) delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 416, 416-bis del codice penale ovvero delitti 
commessi avvalendosi delle condizioni previste dal predetto articolo 416-bis ovvero al fine di 
agevolare l’attività delle associazioni previste dallo stesso articolo, nonché per i delitti, consumati 
o tentati, previsti dall’articolo 74 del decreto del Presidente della Repubblica 9 ottobre 1990, n. 
309, dall’articolo 291-quater del decreto del Presidente della Repubblica 23 gennaio 1973, n. 43 e 
dall’articolo 260 del decreto legislativo 3 aprile 2006, n. 152, in quanto riconducibili alla 
partecipazione a un’organizzazione criminale, quale definita all’articolo 2 della decisione quadro 
2008/841/GAI del Consiglio; 
b) delitti, consumati o tentati, di cui agli articoli 317, 318, 319, 319-ter, 319-quater, 320, 321, 322, 
322-bis, 346-bis, 353, 353-bis, 354, 355 e 356 del codice penale nonché all’articolo 2635 del codice 
civile; 
c) frode ai sensi dell’articolo 1 della convenzione relativa alla tutela degli interessi finanziari delle 
Comunità europee; 
d) delitti, consumati o tentati, commessi con finalità di terrorismo, anche internazionale, e di 
eversione dell’ordine costituzionale reati terroristici o reati connessi alle attività terroristiche; 
e) delitti di cui agli articoli 648-bis, 648-ter e 648-ter.1 del codice penale, riciclaggio di proventi di 
attività criminose o finanziamento del terrorismo, quali definiti all’articolo 1 del decreto legislativo 
22 giugno 2007, n. 109 e successive modificazioni; 
f) sfruttamento del lavoro minorile e altre forme di tratta di esseri umani definite con il decreto 
legislativo 4 marzo 2014, n. 24; 
g) ogni altro delitto da cui derivi, quale pena accessoria, l'incapacità di contrattare con la pubblica 
amministrazione.””” 
 
- ai sensi dell’art. 80, comma 3, del DLgs 50/2016, “””…omissis…In ogni caso l'esclusione e il divieto 
operano anche nei confronti dei soggetti cessati dalla carica nell'anno antecedente la data di 
pubblicazione del bando di gara, qualora l'impresa non dimostri che vi sia stata completa ed 
effettiva dissociazione della condotta penalmente sanzionata; “””…omissis…”””. 

 
 
c) dichiarazione, resa ai sensi del DPR 445/2000, sottoscritta dal legale rappresentante o da 
procuratore fornito dei poteri necessari, con allegata fotocopia di un documento d’identità del 
dichiarante, attestante la sussistenza dei requisiti di capacità economico-finanziaria e tecnico-
professionale. La dichiarazione dovrà essere formulata attestando la sussistenza dei requisiti di cui 
alle lettere d) ed e) del paragrafo 4) REQUISITI DI PARTECIPAZIONE del presente disciplinare. 
 
d) cauzione provvisoria: Prevista dall’art. 93 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i., pari al 2% (€ 2.460,44) del 
prezzo a base d’asta sotto forma di cauzione o di fideiussione a scelta dell'offerente.  
La cauzione può essere costituita, a scelta dell'offerente, in contanti o in titoli del debito pubblico 
garantiti dallo Stato al corso del giorno del deposito, presso una sezione di tesoreria provinciale o 
presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno a favore dell'amministrazione aggiudicatrice.  
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La garanzia fideiussoria a scelta dell'appaltatore può essere rilasciata da imprese bancarie o 
assicurative che rispondano ai requisiti di solvibilità previsti dalle leggi che ne disciplinano le 
rispettive attività o rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell'albo di cui all'articolo 106 del 
decreto legislativo 1° settembre 1993, n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di 
rilascio di garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da parte di una società di revisione 
iscritta nell'albo previsto dall'articolo 161 del decreto legislativo 24 febbraio 1998, n. 58 e che 
abbiano i requisiti minimi di solvibilità richiesti dalla vigente normativa bancaria assicurativa.  
La garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del 
debitore principale, la rinuncia all'eccezione di cui all'articolo 1957, secondo comma, del codice 
civile, nonché l'operatività della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta 
scritta della stazione appaltante.  
La garanzia deve avere efficacia per almeno centottanta giorni dalla data di presentazione 
dell'offerta.  
La garanzia copre la mancata sottoscrizione del contratto dopo l'aggiudicazione, per fatto 
dell'affidatario riconducibile ad una condotta connotata da dolo o colpa grave, ed è svincolata 
automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto medesimo.  
L'importo della garanzia, e del suo eventuale rinnovo, è ridotto del 50 per cento per gli operatori 
economici ai quali venga rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi delle norme europee della 
serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, la certificazione del sistema di 
qualità conforme alle norme europee della serie UNI CEI ISO 9000.  
Nei contratti relativi a lavori, servizi o forniture, l'importo della garanzia e del suo eventuale 
rinnovo è ridotto del 30 per cento, anche cumulabile con la riduzione di cui al primo periodo, per 
gli operatori economici in possesso di registrazione al sistema comunitario di ecogestione e audit 
(EMAS), ai sensi del regolamento(CE) n. 1221/2009 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 25 
novembre 2009, o del 20 per cento per gli operatori in possesso di certificazione ambientale ai 
sensi della norma UNI ENISO 14001.  
Nei contratti relativi a servizi o forniture, l'importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è 
ridotto del 20 per cento, anche cumulabile con la riduzione di cui ai periodi primo e secondo, per 
gli operatori economici in possesso, in relazione ai beni o servizi che costituiscano almeno il 50 per 
cento del valore dei beni e servizi oggetto del contratto stesso, del marchio di qualità ecologica 
dell'Unione europea (Ecolabel UE) ai sensi del regolamento(CE) n. 66/2010 del Parlamento 
europeo e del Consiglio, del 25 novembre 2009.  
Nei contratti relativi a lavori, servizi o forniture, l'importo della garanzia e del suo eventuale 
rinnovo è ridotto del 15 per cento per gli operatori economici che sviluppano un inventario di gas 
ad effetto serra ai sensi della norma UNI EN ISO 14064-1 o un'impronta climatica (carbon 
footprint) di prodotto ai sensi della norma UNI ISO/TS 14067.  
Per fruire delle riduzioni di cui al presente comma, l'operatore economico segnala, in sede di 
offerta, il possesso dei relativi requisiti e lo documenta nei modi prescritti dalle norme vigenti.  
Nei contratti di servizi e forniture, l'importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridotto 
del 30 per cento, non cumulabile con le riduzioni di cui ai periodi precedenti, per gli operatori 
economici in possesso del rating di legalità o della attestazione del modello organizzativo, ai sensi 
del decreto legislativo n. 231/2001 o di certificazione social accountability 8000, o di certificazione 
del sistema di gestione a tutela della sicurezza e della salute dei lavoratori, o di certificazione 
OHSAS 18001, o di certificazione UNI CEI EN ISO 50001 riguardante il sistema di gestione 
dell'energia o UNI CEI 11352 riguardante la certificazione di operatività in qualità di ESC (Energy 
Seivice Company) per l'offerta qualitativa dei servizi energetici e per gli operatori economici in 
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possesso della certificazione ISO 27001 riguardante il sistema di gestione della sicurezza delle 
informazioni. 
 
L'offerta è altresì corredata, a pena di esclusione, dall'impegno di un fideiussore, anche diverso 
da quello che ha rilasciato la garanzia provvisoria, a rilasciare la garanzia fideiussoria per 
l'esecuzione del contratto, di cui agli articoli 103 e 105, qualora l'offerente risultasse affidatario. 
 
La stazione appaltante, nell'atto con cui comunicherà l'aggiudicazione ai non aggiudicatari, 
provvederà contestualmente, nei loro confronti, allo svincolo della garanzia provvisoria, 
tempestivamente e comunque entro un termine non superiore a trenta giorni dall'aggiudicazione, 
anche quando non sia ancora scaduto il termine di efficacia della garanzia. 
 
La cauzione deve essere costituita in un documento unico, indipendentemente dalla forma 
giuridica del concorrente. 
 
d) dichiarazione, resa ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, dalla quale risulti la propria iscrizione 
all’Albo dei Mediatori di Assicurazione di cui al D.Lgs. n. 209/2005; 
 
e) impegno, in caso di aggiudicazione, ad aprire, una sede o un’unità locale nel Comune di Valenza 
o nel territorio della Provincia di Alessandria, con decorrenza dalla stipulazione del contratto di 
affidamento. L’impegno dovrà essere sottoscritto dal legale rappresentante o da soggetto che 
possa impegnare legalmente la società. 
 
f) PASSOE di cui all’art. 2, comma 3.2 delibera n. 111 del 20 dicembre 2012 dell’Autorità (vedi nota 
di seguito). 
La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, professionale, tecnico-organizzativo ed 
economico-finanziario avverrà attraverso l’utilizzo del sistema AVCPASS. 
Pertanto tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura devono, obbligatoriamente, 
registrarsi al sistema AVCpass, accedendo all’apposito link sul portale ANAC (servizi ad accesso 
riservato – AVCpass) secondo le istruzioni ivi contenute. 
 
 

BUSTA “B – OFFERTA TECNICA 
 
All’esterno della busta “B – Offerta tecnica” dovrà essere indicato: “Procedura aperta per 
l’affidamento del servizio di brokeraggio assicurativo per il comune di Valenza per il periodo di 
anni TRE- Busta B - Contiene offerta tecnica”. 
 
L’offerta tecnica dovrà essere redatta in carta semplice ed in lingua italiana. 
Nella busta “B – Offerta tecnica” devono essere contenuti, a pena di esclusione dalla gara, i 
documenti necessari a permettere la valutazione della propria offerta tecnica. In particolare dovrà 
essere inserito il progetto tecnico suddiviso in paragrafi contenenti gli elementi richiesti al 
paragrafo “Criterio di aggiudicazione”, sottoscritto in ciascun foglio con firma leggibile e per esteso 
dal legale rappresentante. 
In caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti, l’offerta dovrà contenere l’indicazione 
precisa, a pena di esclusione, dei diversi servizi che saranno eseguiti da ciascuna singola impresa 
concorrente. 
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BUSTA “C – OFFERTA ECONOMICA 

 
All’esterno della busta “C – Offerta economica” dovrà essere indicato: “Procedura aperta per 
l’affidamento del servizio di brokeraggio assicurativo per il comune di valenza per il periodo di 
anni TRE – Busta C - Contiene offerta economica”. 
 
L’offerta economica dovrà essere redatta, in forma semplice, mediante dichiarazione del legale 
rappresentante o procuratore che ne abbia titolo. 
Nel caso sia sottoscritta da procuratore va trasmessa la relativa procura. 
La dichiarazione dovrà indicare espressamente le commissioni/provvigioni, in termini percentuali, 
a carico delle compagnie assicurative, rispettivamente per le polizze “Ramo RC Auto” e “Altri rami 
diversi da RC Auto”. 
L’offerta economica deve essere formulata in lingua italiana, in cifre ed in lettere (in caso di 
discordanza tra cifre e lettere prevarrà l’indicazione in lettere). 
In caso di correzioni, le stesse dovranno essere approvate espressamente e sottoscritte per 
conferma dal legale rappresentante. 
In caso di raggruppamento temporaneo di concorrenti non ancora costituito, l’offerta deve essere 
sottoscritta da tutti i soggetti che costituiranno la predetta associazione. 
 

2. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
 
Si procederà secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 95 
del DLgs 50/2016. 
 
L’offerta presentata dai concorrenti sarà sottoposta all’esame di una Commissione giudicatrice, 
sulla base dei seguenti parametri: 
 

CRITERI DI VALUTAZIONE PUNTEGGIO MAX 

Valutazione offerta tecnica 80/100 

Valutazione offerta economica 20/100 

 
Il punteggio totale dell’offerta sarà costituito dalla somma del punteggio economico e di quello 
tecnico. 
 
 

OFFERTA TECNICA (MAX 80/100 punti) 
 
L’offerta tecnica/progetto tecnico di cui al paragrafo “Busta “B – Offerta tecnica” dovrà essere 
predisposto sottoforma di relazione di max 25 pagine (singola facciata), formato A4, carattere 
Times New Roman 11, e contenere le informazioni di seguito meglio specificate: 
 
A1. Elaborazione di un sintetico programma operativo per la revisione dei servizi assicurativi del 
Comune di Valenza con indicazione delle modalità e delle tempistiche di attuazione, sulla base del 
portafoglio assicurativo attualmente in essere [Max 20 punti] 
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Breve relazione riportante la descrizione analitica della metodologia operativa per l’espletamento 
del servizio con riferimento ai criteri adottabili per il conseguimento di economie di spesa e delle 
relative tempistiche di intervento. 
 

Per l’elenco delle polizze attualmente in essere presso il Comune di Valenza, si veda allegato B) 
al presente disciplinare. 

 
A2. Metodologia, modalità operative e tecniche per analisi dei rischi e delle necessità assicurative 
dell’ente, predisposizione dei capitolati di polizza e assistenza nelle procedure di gara [Max 15 
punti]. 
Breve relazione riportante la descrizione analitica della metodologia operativa per l’espletamento 
del servizio con riferimento ai criteri adottabili per la gestione dei rischi; tempi di risposta garantiti 
alle richieste dell’Ente; tempi di predisposizione dei capitolati;  
 
A3. Modalità per la gestione amministrativa e contabile del servizio [Max 15 punti] 
Breve descrizione degli strumenti e supporti informatici per la gestione delle polizze; possibilità di 
collegamento in rete con l’Amministrazione; breve descrizione delle modalità di assistenza nella 
gestione e controllo degli adempimenti contrattuali (aggiornamento della normativa, 
comunicazione dati di regolazione premio, variazioni dei rischi, adeguamento dei valori, variazioni 
contrattuali, segnalazione preventiva delle scadenze e dei premi dovuti, ecc.) 
 
A4. Modalità per la gestione dei sinistri con descrizione degli strumenti che saranno messi a 
disposizione dell’ente [Max 15 punti] 
Costituirà fattore premiante il grado di personalizzazione del progetto. Si terrà conto, inoltre, della 
trasparenza e della chiarezza (in termini di impegni contrattuali assunti) della proposta di servizio 
formulata dal Broker. 
 
A5. Descrizione della struttura tecnica ed organizzativa di interfaccia e degli strumenti informatici 
dedicati all’espletamento del servizio [Max 10 punti] 
Il punteggio sarà attribuito in base alla disponibilità della struttura dedicata alle problematiche 
assicurative dell’Ente ed alla composizione dello staff tecnico di interfaccia con l’Ente, con 
l’indicazione delle qualifiche del personale al quale verrà affidata la gestione del servizio e dei 
relativi curricula professionali. 
 
A6. Servizi complementari offerti senza costi per l’Ente (fino ad un massimo di cinque) [Max 5 
punti] 
Il punteggio sarà assegnato in base ad eventuali proposte formulate per l’attivazione di servizi non 
contemplati nel capitolato d’oneri, offerti a titolo gratuito, ma che, sulla base dell’esperienza 
maturata del Broker, possono dimostrarsi utili e/o vantaggiosi per l’Ente. Non saranno presi in 
considerazione eventuali servizi aggiuntivi che esulano dall’attività oggetto del presente appalto. 
 
Per l’attribuzione dei singoli punteggi verrà utilizzata la seguente formula:  
C(a) = Σn [ Wi * V(a)i ] 
dove  
 
C(a)  = indice di valutazione dell’offerta (a)  
n      = numero totale dei requisiti  
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Wi    = peso o punteggio attribuito al requisito (i)  
V(a)i = coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i) variabile tra zero e uno 
Σn     = sommatoria  
 
I coefficienti V(a)i sono determinati attraverso la trasformazione in coefficienti variabili tra zero e 
uno della somma dei valori attribuiti dai singoli Commissari mediante il “confronto a coppie” 
seguendo le linee guida di cui all’allegato G del DPR 207/2010, e precisamente: 
 
 

La determinazione dei coefficienti, variabili tra 0 e 1, per la valutazione di ogni elemento 
qualitativo delle varie offerte è effettuata mediante impiego della tabella triangolare (vedi ultra), 
ove con le lettere A, B, C, D, E, F,……, N sono rappresentate le offerte, elemento per elemento, di 
ogni concorrente.  
La tabella contiene tante caselle quante sono le possibili combinazioni tra tutte le offerte prese a 
due a due.  
Ogni commissario valuta quale dei due elementi che formano ciascuna coppia sia da preferire. 
Inoltre, tenendo conto che la preferenza tra un elemento e l’altro può essere più o meno forte, 
attribuisce un punteggio che varia da 1 (parità), a 2 (preferenza minima), a 3 (preferenza piccola), 
a 4 (preferenza media), a 5 (preferenza grande), a 6 (preferenza massima). In caso di incertezza di 
valutazione sono attribuiti punteggi intermedi.  
In ciascuna casella viene collocata la lettera corrispondente all’elemento che è stato preferito con 
il relativo grado di preferenza, ed in caso di parità, vengono collocate nella casella le lettere dei 
due elementi in confronto, assegnando un punto ad entrambe.  
 

 B C D E F … N 

A        

 B       

  C      

   D     

    E    

     …   

      N-1  

        
 

preferenza massima = 6 

preferenza grande = 5 

preferenza media  = 4 

preferenza piccola = 3 

preferenza minima = 2 

parità = 1 
 

 
 
La valutazione complessiva sarà determinata dalla somma dei punteggi parziali attribuiti a ciascun 
parametro di valutazione. 
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OFFERTA ECONOMICA (MAX 20/100 punti) 

 
L’offerta economica dovrà contenere l’indicazione (in cifre e in lettere) della provvigioni 
percentuali da porre a carico delle compagnie di assicurazione per il servizio prestato dal broker, 
per l’intera durata del contratto. 
 
L’offerta dovrà essere formulata utilizzando il modello allegato … indicando le commissioni che 
saranno poste a carico delle compagnie di assicurazione: 
1) Ramo RC auto (max punti 6) 
2) Altri rami diversi da RC auto (max punti 14). 
 
In caso di discordanza tra la percentuale della provvigione indicata in cifre e quella indicata in 
lettere, sarà preso in considerazione il valore indicato in lettere. 
 
Le percentuali dovranno essere indicate solo con numeri interi e non dovranno essere superiori a 
quelle massime di seguito indicate.  
 
Il punteggio per gli elementi 1) e 2) sarà attribuito in base alla seguente griglia di valori: 
 
1) Provvigioni su premi imponibili ramo RCA (in percentuale) max pp. 6/100 
• Fino ad un massimo del 5% punti 6 
• Oltre il 5% fino al 6% punti 3 
• Oltre il 6% fino al 7% punti 1 
• Oltre il 7% punti 0 
 
2) Provvigioni su premi imponibili altri rami (in percentuale) max pp. 14/100 
• Fino ad un massimo del 11% punti 14 
• Oltre il 11% fino al 11,50% punti 7 
• Oltre il 11,50% fino al 12% punti 2 
• Oltre il 12% punti 0 
 
Non saranno prese in considerazione offerte economiche che prevedano provvigioni massime 
superiori al 7,00% per polizze RC Auto e al 12,00% per tutti gli altri rami. Per salvaguardare la 
qualità del servizio erogato, non saranno altresì ammesse offerte che prevedano provvigioni 
massime inferiori al 4,00% per polizze RC Auto e al 8,00% per tutti gli altri rami. 
 

AGGIUDICAZIONE 
 
La valutazione delle offerte sarà deferita ad una apposita Commissione di gara, che verrà 
nominata dopo la scadenza per la presentazione delle offerte. 
 
La Commissione procederà preliminarmente, in seduta pubblica, a riscontrare che l’arrivo dei 
plichi sia avvenuto entro i termini di scadenza della gara indicati nel bando, a verificare l’integrità e 
la regolarità formale dei plichi pervenuti, ad aprire i plichi che superino positivamente i controlli 
precedenti e a verificare l’esistenza di tre buste all’interno di ciascun plico. Provvederà quindi ad 
accertare la regolarità formale della busta contenente la documentazione amministrativa, alla 
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relativa apertura, alla verifica della documentazione ivi contenuta, ed alla ammissione o meno dei 
concorrenti. Terminata la verifica della documentazione amministrativa, provvederà all’apertura 
della busta contenente l’offerta tecnica al solo scopo di verificarne il contenuto, provvedendo in 
successiva seduta riservata alla valutazione di quanto offerto dai concorrenti. Esaurita tale fase, 
procederà, in seduta pubblica, alla comunicazione dei punteggi ottenuti dai concorrenti a seguito 
della valutazione dell’offerta tecnica, all’apertura delle buste contenenti l’offerta economica, ed 
all’attribuzione del relativo punteggio. A conclusione di tale operazione, provvederà a sommare i 
punteggi delle due offerte (tecnica + economica) ed a formare la graduatoria finale. 
 
Il servizio sarà aggiudicato al concorrente che avrà ottenuto il miglior punteggio finale 
determinato sommando il punteggio complessivo dell’offerta tecnica con il punteggio 
complessivo dell'offerta economica. 
 
In caso di parità del punteggio finale il servizio verrà aggiudicato al concorrente che avrà ottenuto 
il miglior punteggio complessivo per l’offerta tecnica. 
 
In caso di ulteriore parità si procederà all'aggiudicazione mediante sorteggio. 
 

3. SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE ALLA PROCEDURA 
 
Sono ammessi alla gara i soggetti di cui all’art. 45 del DLgs 50/2016, in possesso dei requisiti di 
ordine generale e di idonei requisiti di qualificazione di cui al bando di gara. 
 
Nel caso di presentazione di offerte da parte dei soggetti di cui all’art. 48, del DLgs 50/2016 non 
ancora costituiti, l’offerta deve essere sottoscritta da tutti gli operatori economici che 
costituiranno i raggruppamenti temporanei ovvero i consorzi ordinari di concorrenti, e contenere 
l’impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, gli stessi operatori conferiranno mandato 
collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi, da indicare in sede di offerta e qualificato 
come mandatario, il quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e dei mandanti. 
L’impegno di cui sopra dovrà, altresì, contenere, a pena di esclusione, la quota di partecipazione al 
raggruppamento. In caso di aggiudicazione, i concorrenti riuniti in raggruppamento temporaneo 
devono eseguire le prestazioni nella percentuale corrispondente alla quota di partecipazione al 
raggruppamento. 
E’ vietata l’associazione in partecipazione. Salvo quanto disposto ai commi 17, 18 e 19, dell’art. 48 
del DLgs 50/2016, è vietata qualsiasi modificazione alla composizione dei raggruppamenti 
temporanei e dei consorzi ordinari di concorrenti, rispetto a quella risultante dall’impegno 
presentato in sede di offerta.  
L’inosservanza dei divieti di cui al comma 9 dell’art. 48, del DLgs 50/2016, comporterà 
l’annullamento dell’aggiudicazione o la nullità del contratto, nonché l’esclusione dei concorrenti 
riuniti in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti, concomitanti o successivi alle 
procedure di affidamento relative al medesimo appalto.  
Ai sensi dell’art. 48, comma 7, del DLgs n. 50/2016, è fatto divieto di partecipare alla gara in più di 
un raggruppamento temporaneo, consorzio di concorrenti o aggregazione di rete, ovvero di 
partecipare alla gara anche in forma individuale, qualora l’impresa abbia presentato offerta, di cui 
alla gara medesima, in raggruppamento temporaneo, consorzio ordinario di concorrenti o 
aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete.  
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I consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lettere b) e c), sono tenuti, ad indicare, in sede di offerta, per 
quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è fatto divieto di partecipare, in qualsiasi 
altra forma, alla medesima gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il 
consorziato. In caso di inosservanza di tale divieto si applica l’art. 353 del codice penale.  
I consorziati designati, dovranno dichiarare di non essere in una delle condizioni di esclusione di 
cui all’art 80 del DLgs 163/2006.  
Ai consorzi stabili si applica l’art. 47 del DLgs 163/2006. 
 
Sono ammesse altresì imprese che intendano partecipare mediante ricorso all’istituto 
dell’avvalimento ai sensi dell’art. 89 del DLgs 50/2016.  
 

4) REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
 
A pena di esclusione, i requisiti minimi richiesti al concorrente per essere ammesso a partecipare 
alla gara sono i seguenti: 
a) requisiti di ordine generale di cui all’art. 80 del DLgs 50/2016; 
b) requisito di iscrizione nel registro della camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura 
o nel registro delle commissioni provinciali per l'artigianato; 
c) requisito di iscrizione all’albo degli intermediari assicurativi di cui all’art. 109 del DLgs 209/2005 
(Codice delle assicurazioni private) e smi; 
d) requisiti di capacità tecnico professionale, dimostrata attraverso la presentazione di un elenco 
di attività analoghe a quelle oggetto del bando di gara, già prestate, con l’indicazione delle date e 
dei destinatari pubblici. Il concorrente dovrà dimostrare di aver eseguito almeno cinque contratti 
di brokeraggio assicurativo completi presso Enti pubblici locali, svolti nell’ultimo triennio 
antecedente la data del bando di gara, di cui almeno uno presso un Comune di fascia demografica 
non inferiore a 15.000 abitanti; 
e) capacità finanziaria dimostrata attraverso dichiarazione di aver chiuso senza perdite almeno 
due degli ultimi tre bilanci chiusi ed approvati; 
f) di impegnarsi, in caso di aggiudicazione, ad aprire una sede o un’unità locale nel Comune di 
Valenza o nel territorio della Provincia di Alessandria, regolarmente registrata presso la 
competente CCIAA, all’atto della stipulazione del contratto di affidamento.  
 
 

5) AVVALIMENTO 
 
Nel caso il concorrente, singolo o consorziato o raggruppato di cui all’art. 45 del D.Lgs. 50/2016 
intenda avvalersi secondo l’art. 89 D.Lgs 50/2016 di un altro soggetto ai fini della dimostrazione 
del possesso dei requisiti di carattere economico-finanziario-tecnico-professionale (avvalimento) 
dovrà comprovare nelle forme previste dallo stesso art. 89 che disporrà effettivamente ed in 
modo irrevocabile di tali capacità per tutta la durata del periodo contrattuale con la presentazione 
dei seguenti documenti: 
 
1.dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentante, attestante l’avvalimento dei requisiti 
necessari per la partecipazione alla gara, con specifica indicazione dei requisiti stessi e dell’impresa 
ausiliaria; 
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2.dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentante circa il possesso da parte del concorrente 
medesimo dei requisiti generali di cui all’articolo 80 del D.Lgs 50/2016; 
 
3.dichiarazione sottoscritta da parte dell’impresa ausiliaria attestante il possesso da parte di 
quest’ultima dei requisiti generali di cui all’articolo 80 del D.Lgs 50/2016, nonché il possesso dei 
requisiti tecnici e delle risorse oggetto di avvalimento; 
 
4.dichiarazione sottoscritta dall’impresa ausiliaria con cui quest’ultima si obbliga verso il 
concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione per tutta la durata 
dell’appalto le risorse necessarie di cui è carente il concorrente; 
 
5.dichiarazione sottoscritta dall’impresa ausiliaria con cui questa attesta che non partecipa alla 
gara in proprio o associata o consorziata ai sensi dell’articolo 45 del D.Lgs 50/2016; 
 
6.originale o copia autentica del contratto in virtù del quale l’impresa ausiliaria si obbliga nei 
confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per 
tutta la durata dell’appalto, il contratto di avvalimento deve riportare in modo compiuto, 
esplicito ed esauriente: 
- oggetto: le risorse e i mezzi prestati in modo determinato e specifico 
- durata 
- ogni altro elemento utile ai fini dell’avvalimento. 
 
7.nel caso di avvalimento nei confronti di un’impresa che appartiene al medesimo gruppo in luogo 
del contratto di cui al punto 6. l’impresa concorrente può presentare una dichiarazione sostitutiva 
attestante il legame giuridico ed economico esistente nel gruppo, dal quale discendono i medesimi 
obblighi previsti dall’art. 89 c.5 del D.Lgs. 50/2016 (obblighi previsti dalla normativa antimafia); 
 
8.è ammesso l’avvalimento di più imprese ausiliarie, l’ausiliario non può a sua volta avvalersi di 
altro soggetto; 
 
9.non è consentito che della stessa impresa ausiliaria si avvalga più di un concorrente che 
partecipa alla gara, ovvero che partecipino sia l’impresa ausiliaria che quella che quella che si 
avvale dei requisiti; 
 
10. il contratto è, in ogni caso, eseguito dall’impresa che partecipa alla gara e l’impresa ausiliaria 
può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati; 
 
11. il concorrente e l’impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione 
appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del contratto, gli obblighi previsti dalla normativa 
antimafia a carico del concorrente si applicano anche nei confronti del soggetto ausiliario, in 
ragione dell’importo dell’appalto posto a base di gara. 
 
Ai sensi di quanto stabilito dal DPR 445/2000 occorre allegare la copia fotostatica chiara e 
leggibile di un documento di identità, in corso di validità, di ogni persona che ha sottoscritto i 
documenti precedentemente elencati. 
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Nel caso di dichiarazioni mendaci ferma restando l’applicazione dell’art. 80 c. 12 del D.Lgs. 
50/2016, nei confronti dei sottoscrittori, la stazione appaltante esclude il concorrente ed escute la 
garanzia. 
 

6) CAUSE DI ESCLUSIONE 
 
Saranno escluse le offerte nelle seguenti ipotesi: 
- Pervenute trascorso il termine fissato per la presentazione; 
- Mancata indicazione del riferimento di gara sul plico esterno e di mancata intestazione e indirizzo 
del mittente; 
- Apposizione sul plico esterno di indicazioni totalmente errate, generiche o riferimenti ad altro 
appalto, tali da non consentire di individuare il plico come contenente l’offerta per la gara in 
oggetto; 
- In caso di mancata sigillatura del plico esterno e delle buste interne con modalità di chiusura 
ermetica che ne assicuri l’integrità e ne impediscano l’apertura senza lasciare manomissioni; 
- Mancata apposizione sulle buste interne di idonea indicazione per individuare il contenuto delle 
stesse (fatto salvo il caso in cui, ad esempio, la busta contenente l’offerta economica, ancorché 
priva della dicitura richiesta, sia comunque distinguibile dalle restanti buste munite della corretta 
dicitura); 
- Mancato inserimento in buste distinte, sigillate, della documentazione amministrativa, tecnica e 
dell’offerta economica e più in generale la loro mancata separazione fisica; 
- Assenza della dichiarazione di ricorso all’avvalimento; 
- In caso di mancato impegno di un fideiussore a rilasciare la garanzia fideiussoria per l’esecuzione 
del contratto, qualora l’offerente risultasse affidatario; 
- In caso di mancata sottoscrizione della domanda di partecipazione e/o dell’offerta, da parte del 
legale rappresentante o altro soggetto munito di poteri di rappresentanza dell’impresa, qualora 
emerga l’incertezza assoluta sulla provenienza; 
- offerte plurime, condizionate, alternative o espresse in aumento rispetto all’importo posto a 
base di gara; 
- Mancato versamento del contributo all’ANAC ; 
- In relazione alle quali la commissione giudicatrice ritenga sussistenti gli estremi per l’informativa 
alla Procura della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi; 
- In caso di offerte che l’amministrazione aggiudicatrice ha giudicato anormalmente basse; 
- In caso le offerte superino l’importo posto dall’amministrazione aggiudicatrice a base di gara, 
stabilito e documentato prima dell’avvio della procedura di appalto; 
- Secondo quanto disposto all’art. 80 del D.Lgs 50/2016. 
 

7) OBBLIGHI DELL’AGGIUDICATARIO 
 
Al fine di poter procedere alla stipulazione del contratto d’appalto, l’aggiudicatario dovrà 
presentare entro il termine che gli sarà assegnato i seguenti documenti: 
a) costituzione garanzia fidejussoria definitiva secondo le disposizioni di cui all’art. 103 del D.Lgs. 
50/2016; 
b) deposito spese contrattuali (diritti di segreteria, bolli, spese di registrazione e spese postali se 
dovute); 
c) dichiarazione per la tracciabilità dei flussi finanziari ex L. 136/10 e s.m.i., fornita questo Ente, da 
compilare, sottoscrivere e restituire; 
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d) mandato collettivo speciale con rappresentanza conferito all’impresa capogruppo dalle altre 
imprese riunite risultante da scrittura privata autenticata, in caso di ATI; 
e) procura conferita a chi legalmente rappresenta l’impresa capogruppo, è ammessa la 
presentazione sia del mandato, sia della procura, in un unico atto. 
Nel caso in cui l’aggiudicatario non provveda tempestivamente o regolarmente a tali 
adempimenti, l’aggiudicazione potrà essere revocata con automatico incameramento della 
cauzione provvisoria versata, salvo il diritto da parte del Comune di Valenza al risarcimento di 
eventuali maggiori danni; l’appalto potrà pertanto essere affidato al concorrente che segue in 
graduatoria. 
 

8) RUP  
 
Responsabile unico del procedimento: Dott. GianFelice FORTUNA – tel. 0131949233 – mail 
fortuna@comune.valenza.al.it. 
 

9) ALTRE INFORMAZIONI 
 
Non sono ammesse offerte parziali pena l’esclusione dalla gara. 
 
Non si procederà all’aggiudicazione definitiva se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in 
relazione all’oggetto del contratto, secondo quanto previsto all’art. 95 c. 12 del D.Lgs. 50/2016. 
 
La presentazione dell’offerta è quindi impegnativa per l’impresa aggiudicataria, ma non per la 
stazione appaltante fino a quando non sarà perfezionato il procedimento di aggiudicazione. 
 
Le offerte vincoleranno le imprese concorrenti non aggiudicatarie per 180 giorni nell’eventualità 
che con l’impresa vincitrice si debba sciogliere il vincolo contrattuale per qualsiasi motivo. 
 
Il Comune di Valenza si riserva la facoltà di procedere allo scorrimento della graduatoria approvata 
in sede di gara, in caso di fallimento, liquidazione coatta e concordato preventivo senza continuità, 
risoluzione o recesso dal contratto con l’originario appaltatore. 
 
Le offerte non dovranno contenere riserve o condizioni, pena l'annullamento delle stesse, con il 
solo fatto della presentazione dell'offerta si intenderanno accettate da parte dei concorrenti tutte 
le condizioni previste nei documenti di gara. 
 
Il Comune di Valenza si riserva in ogni caso, a proprio insindacabile giudizio, la facoltà di non dar 
luogo alla gara e di prorogarne la data o di non procedere all’aggiudicazione per motivi di 
pubblico interesse o in caso di offerta non ritenuta congrua, senza che ciò comporti pretesa 
alcuna da parte dei concorrenti. 
 
La partecipazione alla gara comporta l’esplicita ed incondizionata accettazione di tutte le 
condizioni previste. 
 
Qualsiasi richiesta di chiarimento deve essere unicamente formulata per iscritto all’indirizzo e-
mail:appalti@cert.comune.valenza.al.it; le risposte alle richieste di chiarimento saranno 
pubblicate in forma anonima all’indirizzo internet: 
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http://www.comune.valenza.al.it/italian/Bandi_di_servizi.php; allo stesso indirizzo web 
saranno, altresì, pubblicate tutte le informazioni riguardanti la procedura e sarà pertanto onere 
del partecipante prenderne visione sino al giorno precedente la scadenza della gara. 
 
È escluso il ricorso all’arbitrato. 
 
Nel caso si riscontrassero delle offerte anomale, si procederà a richiedere all’offerente le 
giustificazioni, secondo quanto normativamente previsto. 
 
In pendenza di stipulazione di contratto il Comune di Valenza avrà la facoltà di chiedere 
l’esecuzione anticipata del servizio alla ditta aggiudicataria in caso di comprovata urgenza, nel 
rispetto dell’art. 32 c. 13 del D.Lgs. 50/2016. 
 
Fatto salvo l’esercizio dei poteri di autotutela, nei casi consentiti dalle norme vigenti e l’ipotesi 
di differimento espressamente concordata con l’aggiudicatario, il contratto verrà stipulato nel 
termine di 35 giorni a decorrere dalla data di aggiudicazione. Le spese relative alla stipulazione 
del contratto sono a carico dell’aggiudicatario. Tutte le spese inerenti il contratto e gli atti 
necessari per l’appalto di cui trattasi sono a carico della ditta aggiudicataria. Entro il termine di 60 
giorni dall’aggiudicazione l’appaltatore ha l’obbligo di corrispondere alla stazione appaltante le 
spese relative alla pubblicazione del bando di gara e dell’avviso di aggiudicazione in applicazione di 
quanto disposto dall’art. 216 c. 11 del D.Lgs. 50/2016. 
 
La stipulazione del contratto è, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure previste 
dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia ed al controllo del possesso dei requisiti 
prescritti. 
 
In caso di mancata stipulazione del contratto la ditta aggiudicataria avrà diritto soltanto al 
pagamento della parte di prestazione già eseguita. 
 
Ai sensi del D. Lgs. 30 giugno 2003 n. 196 e s.m.i., si informa che i dati forniti dai concorrenti 
saranno trattati esclusivamente per le finalità connesse alla gara e per l’eventuale successiva 
stipula e gestione dei contratti. 
I diritti spettanti all’interessato sono quelli di cui all’art. 7 del D.Lgs 196/2003. 
Titolare della raccolta dati è il Comune di Valenza. In ogni caso l’accesso sarà consentito solo dopo 
la dichiarazione di aggiudicazione. Per l’accesso agli atti di gara si applicano le disposizioni di cui 
all’art. 53 del D.Lgs. 50/2016. 
 
 
Valenza, lì 28/06/2016 
 

Il Responsabile unico del procedimento 
Dott. GianFelice Fortuna 
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