
UFFICIO OGGETTO Contenuto Eventuale spesa 
prevista

Principali documenti contenuti nel fascicolo relativo al 
provvedimento

4 15-01-2015
SERVIZI 

EDUCATIVI
COOP.IL GIRASOLE - SERVIZIO ASSISTENZA MENSA PER BAMBINO 

DISABILE - GENNAIO / GIUGNO 2015
Assistenza mensa a bambino 

disabile.
4550,00                               

I.V.A. inclusa
Preventivo di spesa Coop. Il Girasole Alessandria, 
CIG:

7 16/01/2015
SEGRETERIA 
GENERALE

LIQUIDAZIONE GETTONI DI PRESENZA AI CONSIGLIERI COMUNALI 
PER PARTECIPAZIONE A SEDUTE CONSILIARI 2^ SEMESTRE 2013 E 
ANNO 2014

Liquidazione periodica 
gettoni di presenza alle 

sedute del Consiglio 
Comunale.

5.601.66
Prospetto presenze ed indennità Consiglieri 
Comunali, Certificato di Impegno.

17 22-01-2015
SERVIZI 

EDUCATIVI

ASSEGNAZIONE ALLE DIREZIONI DIDATTICHE 1^ E 2^ CIRCOLO DELLE 
RISORSE OCCORRENTI PER L'ACQUISIZIONE DI BENI DI CONSUMO - 
EROGAZIONE 2^ RATA A.S. 2014/2015 - CONV. REP. 1734/2013

Assegnazione risorse da 
parte dell'Amministrazione 

per acquisizione beni di 
consumo.

€ 7.539,00
Convenzione fra Amministrazione e Direzioni 
Didattiche; Impegno di spesa.

18 22-01-2015
SERVIZI 

EDUCATIVI

ASSEGNAZIONE ALLA SCUOLA MEDIA DELLE RISORSE OCCORRENTI 
PER IL FUNZIONAMENTO DEGLI ISTITUTI - EROGAZIONE 2^ RATA 
S.A. 2014/2015 - CONV. 1733/2013

Assegnazione risorse da 
parte dell'Amministrazione 

per acquisizione beni di 
consumo.

€ 9.023,30
Convenzione fra Amministrazione e Presidenza; 
Impegno di Spesa.

47 30-01-2015
SERVIZI 

EDUCATIVI
SOMMINISTRAZIONE LAVORO SOSTITUZIONE EDUCATRICI ASILI 
NIDO E SCUOLE INFANZIA AGENZIA GI GROUP

Sostituzione personale 
educativo non in servizio per 

diverse motivazioni 
(malattia, l. 104, etc.)

2.500,00            
I.V.A. inclusa     

Preventivo Agenzia G Group Alessandria, 
Impegno di Spesa.

58 02/02/2015
SEGRETERIA 
GENERALE

SERVIZIO RILEGATURA DELIBERAZIONI GIUNTA E CONSIGLIO 
COMUNALE E DETERMINAZIONI DIRIGENZIALI ANNI 2011-2012 
TRAMITE ORDINE DIRETTO SU MEPA. CIG Z9A1304997

Rilegatura periodica per 
archiviazione atti cartacei.

€ 2.440,00
SmartCIG AVCP ANAC,  Certificato di Impegno di 
Spesa, stampa Ordine Acquistinrete.pa.

60 04-02-2015
SERVIZI 

EDUCATIVI
P.A. DIGITALE ATTIVAZIONE ABBONAMENTO E ASSISTENZA HELP 
DESK PER I SERVIZI ASP ANNO 2015

Abbonamento e assistenza 
sistema informativo "Servizi 
Sociali 2000" - anno 2015.

2.311,80        
I.V.A. inclusa

Preventivo ditta P.A. Digitale Pieve Fissiraga (Lo), 
Impegno di Spesa.

64 04/02/2015 PROTOCOLLO
SPESE POSTALI 2015 - ASSUNZIONE IMPEGNO DI SPESA PRESUNTA 
1^ TRIMESTRE 2015

Somme annualmente 
occorrenti per consentire il 
regolare svolgimento delle 

attività connesse alla 
corrispondenza dell'Ente

6250,00            
I.V.A. inclusa     

Certificato di impegno di spesa

114 25-03-2015
SERVIZI 

EDUCATIVI
CANONE ANNUALE DI GESTIONE E HOSTING "QSAVE" - SOFTWARE 
EAT@SCHOOL" ANNO 2015

Gestione elettronica 
prenotazione pasti mensa 

scolastica.

5.856,00       
I.V.A. inclusa Preventivo ditta QSAVE Torino, Impegno di Spesa.

116 25-03-2015
SERVIZI 

EDUCATIVI
CORSO DI FORMAZIONE RINNOVO CQC DEL DIPENDENTE AMISANO 
ANDREA

Corso di formazione per 
rinnovo per guida scuolabus.

300,00            
I.V.A. inclusa

Preventivo Autoscuola Moderna Alessandria, 
Impegno di Spesa.

131 07-04-2015
SERVIZI 

EDUCATIVI

SERVIZIO DI SOMMINISTRAZIONE LAVORO PER SOSTITUZIONE 
EDUCATRICE ASILI NIDO E SCUOLA INFANZIA COMUNALI- AGENZIA 
GI GROUP-MARZO 2015-

Sostituzione personale 
educativo non in servizio per 

diverse motivazioni 

2750,00                            
I.V.A. inclusa

Preventivo Agenzia G Group Alessandria, 
Impegno di Spesa.

153 17-04-2015
SERVIZI 

EDUCATIVI

TRASPORTO DI STUDENTE DIVERSAMENTE ABILE ALLE SCUOLE. 
CAMBIO AFFIDAMENTO SERVIZIO DALLA C.R.I. ALL'AVIS DI 
VALENZA.

Cambio affidamento servizio 
trasporto alunno 

diversamente abile, per 
€ 0,00 Comunicazione Croce Rossa, Accettazione AVIS.

155 20-04-2015
SERVIZI 

EDUCATIVI
MANIFESTAZIONE BIMBIMBICI 2015-SPESE DI ORGANIZZAZIONE
CIG ZAD14061BD

Manifestazione dedicata alla 
mobilità sostenibile, a favore 

bimbi Scuole Materne, 

300,00                      
I.V.A. inclusa

Preventivo per organizzazione, Impegno di Spesa.

163 23-04-2015
SEGRETERIA 
GENERALE E 
CONTRATTI

SIG. DI CARMELO SALVATORE - COLLABORATORE AMM.VO MESSO 
COORDIANTORE- ASPETTATIVA PER MOTIVI ELETTORALI

Aspettativa in occasione di 
elezioni comunali.

€ 0,00 Richiesta del dipendente.

170 27-04-2015
SEGRETERIA 
GENERALE E 
CONTRATTI

LIQUIDAZIONE INDENNITA' DI DISAGIO ANNO 2014
Retribuzioni accessorie 

dipendenti Ufficio Meesi e 
Centralino.

€ 1.006,00 Conteggi effettuati.

193 19-05-2015
SERVIZI 

EDUCATIVI

ACQUISTO ALTALENA PER BAMBINI DISABILI CON CONTRIBUTO 
REGIONALE
D.G.R. N.30-484 DEL 27/10/2014
CIG.ZOC13DE42E

Contributo regionale per 
acquisto altalena per 

bambini disabili.

1.544,52                      
I.V.A. inclusa

Comunicazione della Regione Piemonte, 
preventivo ditta SARBA Fossoli (Mo), Impegno di 
Spesa.

194 19-05-2015
SERVIZI 

EDUCATIVI
CONTRIBUTO REGIONALE PER FORNITURA LIBRI DI TESTO STUDENTI 
SCUOLA SECONDARIA 1° E 2° GRADO - A.S. 2013/2014

Contributo alle famiglie, con 
fasce di reddito 

prestabilite,per acquisto libri 
di testo per scuole 

secondarie di primo e 
secondo grado.

€ 0,00 Comunicazione della Regione Piemonte.

210 29-05-2015
PROTOCOLLO 
E ARCHIVIO

SPESE POSTALI  2015. ASSUNZIONE IMPEGNO DI SPESA PRESUNTA 
2° TRIMESTRE 2015. CIG ZE2149C181

Somme annualmente 
occorrenti per consentire il 
regolare svolgimento delle 

attività connesse alla 
corrispondenza dell'Ente.

6500,00                      
I.V.A. inclusa

RELAZIONE DEL CAPO UFFICIO PROTOCOLLO E 
ARCHIVIO, CERTIFICATO DI IMPEGNO DI SPESA

212 29-05-2015
PROTOCOLLO 
E ARCHIVIO

ASSUNZIONE IMPEGNO DI SPESA PRESUNTA PER ACQUISTO 
MATERIALE DI CONSUMO MACCHINA AFFRANCATRICE IS 440 - 
ANNO 2015
CIG Z5C14A21C0.

Acquisto cartucce inchiostro 
ed etichette per macchina a 
noleggio quinquennale da 

ditta Neopost Italia SRL, Rho.

1500,00                                           
I.V.A. inclusa

LISTA PREZZI DA NEOPOST, CERTIFICATO DI 
IMPEGNO DI SPESA

213 29-05-2015
SEGRETERIA 
GENERALE E 
CONTRATTI

LEGA DEI COMUNI PAVIA - QUOTA DI ADESIONE ANNO 2015. 
IMPEGNO DI SPESA DI EURO 1.600,00 E DISPOSIZIONE 
VERSAMENTO. CIG ZDA13D11FF

Quota annuale di adesione 
alla Lega dei Comuni

€ 1.600,00 DURC, CIG, Impegno di Spesa.

224 05-06-2015
SERVIZI 

EDUCATIVI

SERVIZIO INTEGRATIVO ASILI NIDO E SCUOLA INFANZIA COMUNALI 
E CENTRO ESTIVO SCUOLA INFANZIA STATALI. PROCEDURA A 
CONTRARRE

Procedura a contrarre per 
gara relativa ad attivazione 

servizio integrativo e Centro 
€ 0,00 Capitolato per la gestione del servizio.

225 08-06-2015
SEGRETERIA 
GENERALE E 
CONTRATTI

SIG. DI CARMELO SALVATORE - PROROGA ASPETTATIVA PER MOTIVI 
ELETTORALI

Proroga aspettativa in 
occasione del turno di 

ballottaggio.
€ 0,00 Richiesta del dipendente.

235 22-06-2015
SERVIZI 

EDUCATIVI

ACQUISTO LIBRI BRAILLE PER ALUNNA IPOVEDENTE - A.S. 
2015/2016
CIG Z40144AED7

Acquisto libri Braille, come 
previsto dalla L. 

1.560,00                      
I.V.A. inclusa

Preventivo Istituto Ciechi Milano, Impegno di 
Spesa.

237 22-06-2015
SERVIZI 

EDUCATIVI

SERVIZIO INTEGRATIVO ASILI NIDO E SCUOLA INFANZIA COMUNALI 
E CENTRO ESTIVO SCUOLA INFANZIA STATALI (ANNO 2015). 
NOMINA COMMISSIONE GIUDICATRICE.

Nomina Commissione per 
gara relativa ad attivazione 

servizio integrativo e Centro 
Estivo.

€ 0,00

247 30-06-2015
SERVIZI 

EDUCATIVI

SERVIZIO INTEGRATIVO ASILI NIDO E SCUOLA INFANZIA COMUNALI 
E CENTRO ESTIVO SCUOLA INFANZIA STATALI. CIG N. Z0714E27DD. 
AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA

 Aggiudicazione gara relativa 
ad attivazione servizio 

integrativo e Centro Estivo.
€ 0,00 Offerte pervenute, verbale di gara

260 10-07-2015
SEGRETERIA 
GENERALE E 
CONTRATTI

SIG. DI CARMELO SALVATORE - COLLABORATORE AMMINISTRATIVO 
- MESSO COORDINATORE - COLLOCAMENTO IN ASPETTATIVA NON 
RETRIBUITA PER L'ESERCIZIO DI FUNZIONI PUBBLICHE ELETTIVE

Collocazione in aspettativa 
non retribuita del 

Dipendente per esercizio 
funzioni pubbliche elettive.

€ 0,00
Richiesta del dipendente, Deliberazione di 
Consiglio Comunale di convalida degli etetti, n. 26 
del 03.07.2015.

276 21-07-2015
SERVIZI 

EDUCATIVI
AGENZIA GI GROUP-SOSTITUZIONE PERSONALE EDUCATIVO-
GIUGNO-LUGLIO 2015  CIG Z72155D812

Sostituzione personale 
educativo non in servizio per 

diverse motivazioni 
(malattia, l. 104, etc.)

3.900,00                      
I.V.A. inclusa

Preventivo Agenzia G Group Alessandria, 
Impegno di Spesa.

282 29-07-2015
SERVIZI 

EDUCATIVI

SERVIZIO DI SOMMINISTRAZIONE LAVORO PER SOSTITUZIONE 
EDUCATRICI ASILI NIDO E SCUOLA INFANZIA COM.LI-AGENZIA GI 
GROUP, DI MILANO.PERIODO: APRILE 2015
CIG ZBC144AFE8

Sostituzione personale 
educativo non in servizio per 

diverse motivazioni 
(malattia, l. 104, etc.)

3.300,00                      
I.V.A. inclusa

Preventivo Agenzia G Group Alessandria, 
Impegno di Spesa.

283 29-07-2015
SERVIZI 

EDUCATIVI
SERVIZIO POST-ASILO PRESSO ASILO NIDO ARCOBALENO-COOP IL 
GIRASOLE-FEBBRAIO/LUGLIO 2015 CIG ZE1155D98E

Servizio post asilo per 
bambini asilo Arcobaleno 

3.071,00                      
I.V.A. inclusa

Preventivo Cooperativa Il girasole, Impegno di 
Spesa.

291 05-08-2015
SERVIZI 

EDUCATIVI
RIMBORSO RETTE SERVIZIO MENSA E SCUOLABUS PER SERVIZI NON 
USUFRUITI - ANNO SCOLASTICO 2014/2015

Rimborso rette a famiglie che 
non hanno usufruito del 

servizio.
€ 107,50

Richieste di rimborso delle famiglie interessate, 
Impegno di Spesa.

Numero e data determinazione 
dirigenziale

Provvedimenti Settore Segreteria Generale  - anno 2015 - EX ART. 23 D.Lgs. N. 33/2013



322 07-09-2015
SERVIZI 

EDUCATIVI

PA DIGITALE AGGIORNAMENTO SOFTWARE PER CREAZIONE 
BOLLETTE/FATTURE RELATIVE AI PAGAMENTI DEI BUONI PASTO 
ARRETRATI.
ANNO SCOLASTICO ANNO 2014/2015.CIG ZD2155D67E

Manutenzione periodica 
programma da parte della 

ditta P.A. Digitale.

580,00                      
I.V.A. inclusa

Preventivo della ditta, Impegno di Spesa.

334 10-09-2015
SERVIZI 

EDUCATIVI

ART. 30 DLGS 163/2006 E SMI - PROCEDURA PER LA CONCESSIONE 
DELLA GESTIONE DEL SERVIZIO DI ATTIVITA' EXTRASCOLASTICHE 
PRESSO IL 1° - 2° CIRCOLO DIDATTICO - (POMERIGGIANDO) E POST-
ASILO PRESSO SCUOLA INFANZIA E ASILO NIDO ROTA - A.S. 
2015/2016

Procedura per concessione 
ex  D. Lgs. 163/2006 e s.m.i.

€ 12.000,00
Capitolato di servizio, schema di lettera di invito e 
modelli fac simili di dichiarazioni, Certificato di 
impegno di spesa

354 30-09-2015
SERVIZI 

EDUCATIVI

SERVIZIO DI ATTIVITA' EXTRASCOLASTICHE PRESSO IL 1° E 2° 
CIRCOLO DIDATTICO (POMERIGGIANDO) E "POST-ASILO PRESSO 
SCUOLA INFANZIA E ASILO NIDO ROTA" - ANNO SCOLASTICO 
2015/2016. CIG ZA01604B6C. AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA

 Aggiudicazione gara relativa 
ad attivazione servizio 

Pomeriggiando e post asilo.
€ 0,00 Offerte pervenute, verbale di gara

355 30-09-2015
SERVIZI 

EDUCATIVI
HACCP - VERIFICHE ANALITICHE ACQUE DI RETE STRUTTURE 
SCOLASTICHE E REALIZZAZIONE PROTOCOLLO MATERNA ENAOLI

Verifiche in oggetto da parte 
dei veterinari.

4.330,50                      
I.V.A. inclusa

Preventivo, Impegno di Spesa.

356 30-09-2015
SERVIZI 

EDUCATIVI
LIQUIDAZIONE FUNZIONI A.T.A. PRIMO E SECONDO CIRCOLO - 
ANNO SCOLASTICO 2014/2015

Liquidazione per le funzioni 
A.T.A.  - personale transitato 

nei ruoli dello Stato.

13.376,16                      
I.V.A. inclusa

Protocollo d'Intesa 12/09/2000, Richiesta delle 
Direzioni Didattiche, Impegno di Spesa.

361 01-10-2015
SERVIZI 

EDUCATIVI
RIMBORSO CARTOLIBRAI  A.S. 2015/2016

Rimborsi per libri scuole 
elementari, gratuiti ai sensi 

del D.P.R. n. 616/1977.

26,000,00                      
I.V.A. inclusa

Comunicazione del Ministero dell'Istruzione dei 
prezzi di copefrtina dei libri di testo scuola 
primaria, Impegno di Spesa.

363 01-10-2015
SERVIZI 

EDUCATIVI

PROCEDURA HACCP PER SERVIZI SCOLASTICI ANNO 2015 E 
REALIZZAZIONE NUOVO PROTOCOLLO ASILO NIDO/SCUOLA 
INFANZIA ROTA

Verifiche in oggetto da parte 
dei veterinari.

8.332,60                      
I.V.A. inclusa

Preventivo, Impegno di Spesa.

372 07-10-2015
SERVIZI 

EDUCATIVI
ACQUISTO PRESIDI SANITARI PER SERVIZI SCOLASTICI - ANNO 2015

Acquisti effettuati presso la 
Farmacia Comunale per i 

servizi scolastici.

1.100,00                      
I.V.A. inclusa

Impegno di Spesa.

373 07-10-2015
SERVIZI 

EDUCATIVI
FORNITURA MATERIALE DI PULIZIA E MONOUSO PER I SERVIZI 
SCOLASTICI PER IL PERIODO DI ANNI DUE - CIG ZF515A2B08

Approvazione del verbale di 
gara e aggiudicazione della 

fornitura.

14.787,99                      
I.V.A. inclusa

Preventivi, Impegno di Spesa.

374 08-10-2015
SERVIZI 

EDUCATIVI
TRASPORTO ALUNNO DISABILE - ANNO SCOLASTICO 2015/2016

Affitto da AVIS di mezzo 
idoneo al trasporto alunno 

disabile.

6.210,00                      
I.V.A. inclusa

Preventivi, Impegno di Spesa.

418 11-11-2015
SEGRETERIA 
GENERALE E 
CONTRATTI

INDIZIONE SELEZIONE PUBBLICA PER LA COPERTURA DI N. 1 POSTO 
DI DIRIGENTE A TEMPO PIENO E DETERMINATO DEL  3° SETTORE 
FINANZE - TRIBUTI - PERSONALE - DEMOGRAFICI EX ART. 110, 

Indizione selezione. € 0,00 Avviso di selezione.

433 18-11-2015
PROTOCOLLO 
E ARCHIVIO

SPESE POSTALI 2015. ASSUNZIONE IMPEGNO DI SPESA PRESUNTA 
EURO 10.000,00 - SECONDO SEMESTRE 2015

Somme annualmente 
occorrenti per consentire il 
regolare svolgimento delle 

attività connesse alla 
corrispondenza dell'Ente

10.000,00                      
I.V.A. inclusa

Certificato di impegno di spesa

458 01-12-2015
SEGRETERIA 
GENERALE E 
CONTRATTI

SELEZIONE PUBBLICA PER LA COPERTURA DI N. 1 POSTO DI 
DIRIGENTE A TEMPO PIENO E DETERMINATO DEL 3° SETTORE 
FINANZE - TRIBUTI - PERSONALE - DEMOGRAFICI, AI SENSI 
DELL'ART. 110 COMMA 1 DEL D.LGS. N. 267/2000 - NOMINA 
COMMISSIONE GIUDICATRICE 

Nomina commissione 
giudicatrice per selezione 

pubblica.
€ 0,00 Richieste di partecipazione ai membri esterni.

487 17-12-2015
SEGRETERIA 
GENERALE E 
CONTRATTI

ACCERTAMENTO D'ENTRATA PROVENTI SERVIZI EDUCATIVI - ANNO 
2015.

Proventi derivanti da mense, 
asili, scuolabus, 
Pomeriggiando.

€ 0,00 Elenco proventi.

501 18-12-2015
SEGRETERIA 
GENERALE E 
CONTRATTI

SELEZIONE PUBBLICA PER LA COPERTURA DI N. 1 POSTO DI 
DIRIGENTE A TEMPO PIENO E DETERMINATO DEL 3° SETTORE 
FINANZE-TRIBUTI-PERSONALE-DEMOGRAFICI, AI SENSI DELL'ART. 
110, COMMA 1, DEL D.LGS. N. 267/2000 - APPROVAZIONE VERBALI 
E GRADUATORIA DI MERITO

Approvazione verbali e 
gradiatoria di merito.

€ 0,00 Verbali di selezione e graduattoria di merito.

546 29-12-2015
SEGRETERIA 
GENERALE E 
CONTRATTI

SELEZIONE PUBBLICA PER LA COPERTURA DI N. 1 POSTO DI 
DIRIGENTE A TEMPO PIENO E DETERMINATO DEL 3° SETTORE 
FINANZE-TRIBUTI-PERSONALE-DEMOGRAFICI, AI SENSI DELL' ART. 
110 COMMA 1 DEL D.LGS. N. 267/2000 - LIQUIDAZIONE COMPENSI 
AI COMPONENTI ESTERNI -

Liquidazione compensi ai 
Membri esterni della 

Commissione Giudicatrice.
€ 520,00 Certificato di Impegno.

549 29-12-2015
SERVIZI 

EDUCATIVI

INCARICO DI MANUTENZIONE DELL'APPLICATIVO INFORMATICO 
"SERVIZI SOCIALI 2000" - ANNO 2016 - ALLA DITTA PA-DIGITALE. 
CIG: ZA617B729A.

Abbonamento e assistenza 
sistema informativo "Servizi 
Sociali 2000" - anno 2016.

2.658,04                           
I.V.A. inclusa

Preventivo ditta P.A. Digitale Pieve Fissiraga (Lo), 
Impegno di Spesa.

555 30-12-2015
SERVIZI 

EDUCATIVI

CONVENZIONE TRA LE DIREZIONI DIDATTICHE DI VALENZA I E II 
CIRCOLO E LA SCUOLA SECONDARIA DI 1° GRADO ED IL COMUNE 
PER IL CONFERIMENTO DIRETTO DELLE RISORSE OCCORRENTI PER IL 
FUNZIONAMENTO DEGLI ISTITUTI.

Convenzione per 
l'assegnazione risorse da 

parte dell'Amministrazione 
per acquisizione beni di 

consumo.

29.800                        
I.V.A. inclusa

Convenzione, Impegno di Spesa.

563 30-12-2015
SEGRETERIA 
GENERALE E 
CONTRATTI

SELEZIONE PUBBLICA PER LA COPERTURA DI N. 1 POSTO DI 
DIRIGENTE A TEMPO PIENO E DETERMINATO DEL 3° SETTORE 
FINANZE -TRIBUTI- PERSONALE - DEMOGRAFICI, AI SENSI DELL'ART. 
110 COMMA 1 DEL D.LGS. N. 267/2000 - ASSUNZIONE DELLA 
VINCITRICE 

Atto di assunzione, 
approvazione bozza 

contratto  e quantificazione 
della spesa prevista per la 

retribuzione annuale e 
retribuzione di posizione - 

spesa prevista sul Capitolo di 
Bilancio Pluriennale 

2015/2017 relativamente 
all'annno 2016

€ 0,00 Bozza contratto.


