
   

 

F O R M A T O  E U R O P E O  

P E R  I L  C U R R I C U L U M  

V I T A E  

 

 
 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  MICELI ROSSANA 

Indirizzo  2, Via Pellizzari, Valenza (AL) 

Telefono   

Fax   

E-mail   

 

Nazionalità  Italiana 
 

Data di nascita  24/02/1985 

 

 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
  

• Date    Dal 16/07/2019 ad oggi 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

  

Comune di Valenza 

• Tipo di azienda o settore  Ente Locale – Settore Gare, Appalti e CUC 

• Tipo di impiego  Istruttore direttivo Amministrativo – Contabile, Cat. D 

   

    Principali mansioni o responsabilità             - Gestione amministrativa delle procedure di gara per gli appalti dell'Ente(lavori, 
servizi e forniture, sia nazionale che comunitario) e per i comuni aderenti alla 
Centrale unica di Committenza per qualsiasi importo; 

                                                                       - Supporto amministrativo ai servizi competenti nelle procedure di affidamento     
                                                                          diretto; 

- Collaborazione e supporto amministrativo per i Servizi Educativi, Biblioteca 
Comunale e la Casa di Riposo di proprietà dell’Ente nella stesura degli elaborati 
progettuali, ai sensi dell’art. 23 c. 14 e 15  del D. Lgs.n. 50/2016 per l’affidamento 
dei servizi di competenza; 

- Collaborazione nella individuazione: 

-  dei contenuti dello schema di contratto in base alle esigenze del 
servizio interessato,   
-   della procedura di scelta del contraente; 
-   importo a base di gara, dei requisiti di partecipazione, del criterio di 
aggiudicazione; 
-   dei criteri di valutazione delle offerte in caso di criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa; 

- Redazione atti di gara (bandi, disciplinari, lettere di invito…) 

- Gestione e svolgimento delle gare on line mediante piattaforma dell’Ente e con 

strumenti elettronici (ex. MePa).  

- Partecipazione alle procedure di gare d’appalto come membro del seggio di 

gara, e/o segretario verbalizzante; 

- Cura ed effettuazione degli adempimenti relativi alla procedura di gara in tutte le 
sue fasi, compresi gli obblighi di pubblicità e di comunicazione, acquisizione 
cig/smart-cig, la verifica del possesso dei requisiti di ordine generale e della 
capacità economico-finanziaria e tecnico-organizzativa sia mediante sistema 
AVCPass che attraverso richiesta diretta agli Enti/Istituti preposti; 



   

- Acquisizione dei dati ed informazioni ai fini della stipulazione del contratto;  
 

 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
Acquisite nel corso della vita e della 

carriera ma non necessariamente 
riconosciute da certificati e diplomi 

ufficiali. 
 

MADRELINGUA  [ Italiano ] 

 

ALTRE LINGUA 
 

  [ Inglese e Francese ] 

• Capacità di lettura  [ buono ] 

• Capacità di scrittura  [ buono ] 

• Capacità di espressione orale  [buono ] 

 
 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 
Con computer, attrezzature specifiche, 

macchinari, ecc. 

 [ Uso ottimale del Pacchetto Office e degli applicativi hardware e software usati per lavoro ] 

 
 

 
 
 
 

                                                      Date              Periodicamente 
                Titolo della qualifica rilasciata             Partecipazione a Webinar  
               Nome e tipo di organizzazione                                                                                                                                                                   
erogatrice dell’istruzione e formazione               Enti di formazione come Ifel, Asmel e Lega dei comuni 
Principali materie oggetto dello studio                Appalti e contratti pubblici, affidamenti terzo settore, trasparenza, 
anticorruzione… 
 
                                                       Date          29 Giugno 2020 
 
               Titolo della qualifica rilasciata           Attestato di partecipazione  ‘’Gli appalti sotto-soglia comunitaria e gli affidamenti                             
                                                                         diretti’’ 
Nome e tipo di organizzazione  
erogatrice dell’istruzione e formazione              Digital PA – Relatore Avv. Alberto Ponti 
 
                                                      Date             25 Novembre 2019 
               Titolo della qualifica rilasciata              Attestato di  partecipazione : Tecniche di redazione degli atti amministrativi  

                                 • Date   3.10.2016 

• Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Laurea Magistrale in Giurisprudenza 

Università degli Studi di Modena e Reggio Emilia   

 

• Date 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

  

 17.04.2020 (in corso) 

 

Master di II Livello in ‘’Appalti pubblici e prevenzione della corruzione 

Università degli Studi di Ferrara 

           

   

ALTRE CAPACITÀ E COMPETENZE 

Competenze non precedentemente 
indicate. 

 

 



   

Nome e tipo di organizzazione  
erogatrice dell’istruzione e formazione               Milano ‘’Formazione Maggioli’’ – Relatore Avv. Tessaro 
 
                                                       Date             18-19 e 28 Novembre 2019 
               Titolo della qualifica rilasciata              Attestato di  partecipazione : Il codice dei contratti pubblici le novità      
                                                                            introdotte con il Decreto Sblocca Cantieri / L’ Accordo Quadro 
Nome e tipo di organizzazione  
erogatrice dell’istruzione e formazione               Comune di Valenza – Relatore Avv. Ponti 
 
                                                       Date             28 Ottobre 2019 
               Titolo della qualifica rilasciata             Attestato di  partecipazione : Il codice dei contratti pubblici dopo il Decreto              
Sblocca Cantieri 
Nome e tipo di organizzazione  
erogatrice dell’istruzione e formazione              Città di Garlasco – Relatore. Avv. Casati 
 
 

PATENTE O PATENTI  B 

 

I   

 

 

 

 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel curriculum vitae ai sensi del Decreto Legislativo 

30 giugno 2003, n. 196 e del GDPR (Regolamento UE 2016/679) 

 

 

 
 
 

  


