
COMUNE DI VALENZA 
UFFICIO COMUNALE DI CENSIMENTO 

 
AVVISO RISERVATO AI DIPENDENTI DEL COMUNE DI VALENZA ASSUNTI A TEMPO 

INDETERMINATO PER LA SELEZIONE INTERNA, PER SOLI TITOLI, PER IL 
RECLUTAMENTO DI COORDINATORI E DI RILEVATORI PER IL 15° CENSIMENTO 

GENERALE DELLA POPOLAZIONE E DELLE ABITAZIONI 2011 
 

SI RENDE NOTO 
 

1) E’ indetta una procedura comparativa  per soli titoli finalizzata alla formazione di una 
graduatoria per il conferimento di incarichi di coordinatore e di rilevatore per le operazioni 
connesse  con il 15°Censimento generale della popolazione e delle abitazioni. 

2) La durata dell’incarico è limitato alla conclusione delle operazioni censuarie di rilevazione e 
comunque nel periodo: II metà di settembre a tutto febbraio 2012 salvo eventuali diverse 
disposizioni dell’ISTAT , dell’Ufficio Regionale di Censimento o necessità dell’Ufficio di 
Censimento Comunale, è altresì prevista la partecipazione a corsi di formazione che si 
terranno, indicativamente, tra la seconda metà di settembre alla prima decade di ottobre.   

3) Il suddetto incarico è da svolgersi al di fuori dell’orario di lavoro (senza compenso per 
lavoro straordinario). L’incarico non deve interferire con il disbrigo dei compiti di istituto 
già attribuiti. 

 
REQUISITI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE 
 
Possono partecipare alla selezione interna tutti i dipendenti del Comune di Valenza in possesso di 
diploma di scuola media superiore oppure diploma di scuola media inferiore a condizione che 
abbiano una comprovata esperienza in materia di rilevazione statistiche o di precedenti esperienze 
lavorative presso gli uffici demografici o presso centri di elaborazione dati di enti pubblici o privati. 
E’ titolo di preferenza soggetto a valutazione: 
 

- Una comprovata esperienza lavorativa presso gli Uffici demografici;  
- svolgimento di incarichi di coordinatore o rilevatore in precedenti censimenti o indagini 

effettuate per conto dell’ISTAT; 
- il possesso del diploma di laurea o del diploma universitario;  
 
E’ richiesta, inoltre, la disponibilità agli spostamenti, con mezzi propri, in qualsiasi zona del 
territorio del Comune di Valenza per raggiungere le unità di rilevazione.  

 
PROCEDURA E CRITERI DI SELEZIONE   
 
Requisiti di base: Diploma di scuola media superiore o diploma di scuola media inferiore a 
condizione che vi sia una comprovata esperienza in materia di rilevazioni statistiche o di precedenti 
esperienze lavorative presso gli Uffici demografici o di precedenti esperienze lavorative presso 
centri di elaborazione dati di enti pubblici o privati. 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Titoli valutabili massimo punti 35: 
 
 
Titoli di studio: 
 
Laurea breve            punti 1 
Laurea magistrale    punti  2 
 
Titoli di servizio: 
 
Ogni anno, o frazione superiore a sei mesi, di attività presso gli Uffici demografici  punti  1 
Per frazioni di anno inferiori a sei mesi                                                                        punti  0,50 
 
Per ogni indagine statistica svolta in qualità di rilevatore/coordinatore                       punti   0,10 
 
Per ogni Censimento della popolazione svolto in qualità di rilevatore/coordinatore   punti   0,30 
 
Per ogni Censimento dell’agricoltura svolto in qualità di rilevatore/coordinatore       punti   0,20 
 
FORMAZIONE DELLA GRADUATORIA  
 
La graduatoria sarà formulata da apposita Commissione tecnica presieduta dal Dirigente del Settore. 
 
A parità di punteggio verrà data la precedenza al candidato più giovane. 
 
Sulla base della graduatoria finale formatasi, il Responsabile dell’UCC provvederà al conferimento 
degli incarichi di coordinatore ai primi due candidati classificati e di rilevatore ai successivi tredici. 
 
In caso di necessità di procedere alla sostituzione o all’integrazione dei candidati vincitori si 
procederà mediante scorrimento della graduatoria secondo l’ordine di collocazione dei candidati 
risultati idonei. 
 
Il provvedimento di approvazione della graduatoria sarà pubblicato all’Albo Pretorio del Comune 
sul sito www.comune.valenza.al.it. 
 
 
COMPITI DEI COORDINATORI: 
 
I compiti da assegnare ai coordinatori saranno i seguenti: 
- partecipare alle riunioni di formazione e acquisire le necessarie conoscenze e abilità attraverso i 
diversi strumenti formativi che saranno messi a disposizione dall’ISTAT; 
- coadiuvare il Responsabile dell’UCC nella formazione dei rilevatori; 
- fornire supporto tecnico e metodologico ai rilevatori; 
- coordinare la gestione dei solleciti alle unità di rilevazione non ancora rispondenti; 
- coordinare l’attività dei rilevatori per effettuare la consegna dei questionari da compilare alle 
convivenze, nonché alle famiglie iscritte nella LAC nei casi in cui la spedizione diretta da parte 
dell’ISTAT non abbia dato luogo a effettivo recapito alla famiglia destinataria, per assicurare il 
recupero dei questionari compilati presso le famiglie non ancora rispondenti, per rilevare le persone 
abitualmente dimoranti nel territorio del Comune ma non comprese nella LAC e per rilevare gli 



 
 
edifici e le abitazioni non occupate; 
- assicurare il regolare ed esatto adempimento delle operazioni di monitoraggio della rilevazione; 
- riferire al Responsabile dell’UCC sull’andamento della rilevazione e su eventuali problemi 
emergenti; 
- coordinare e controllare i rilevatori nello svolgimento delle attività loro demandate di revisione 
dei questionari compilati; 
- controllare, tramite SGR, le attività svolte dai rilevatori; 
- svolgere ogni altro compito affidato dal Responsabile dell’UCC ai fini del buon andamento della 
rilevazione censuaria; 
- essere disponibile agli spostamenti, con mezzi propri, in qualsiasi zona del territorio del Comune 
di Valenza per raggiungere le zone censuarie; 
- essere disponibile a raggiungere con mezzi propri l’Ufficio Regionale ISTAT per partecipare alle 
riunioni di istruzione o per eventuali altri adempimenti previsti dall’ISTAT. 
 
COMPITI DEI RILEVATORI 
 
1. I rilevatori effettueranno la rilevazione nelle zone del territorio comunale loro assegnate 
dall’Ufficio di Censimento. I compiti loro assegnati saranno i seguenti: 
· partecipare alle riunioni di formazione e acquisire le necessarie conoscenze e abilità 
attraverso i diversi strumenti formativi che saranno messi a disposizione dall’ISTAT; 
· gestire quotidianamente, mediante l’uso di SGR, il diario della o delle sezioni di 
censimento a ciascuno di essi assegnate dal Responsabile dell’UCC o dal 
coordinatore competente per territorio; 
· effettuare la consegna dei questionari da compilare alle convivenze, nonché alle 
famiglie iscritte nella LAC nei casi in cui la spedizione diretta da parte dell’ISTAT non 
abbia dato luogo ad effettivo recapito alla famiglia destinataria; 
· eseguire i solleciti alle unità di rilevazione non ancora rispondenti, rispettando 
tempi e modalità definite dal coordinatore di riferimento o dal Responsabile 
dell’UCC; 
· provvedere al recupero dei questionari presso le famiglie non ancora rispondenti, 
tenendo conto degli orari di presenza dei componenti nel domicilio e fornendo loro 
informazioni su finalità e natura obbligatoria della rilevazione, nonché assicurando 
loro assistenza alla compilazione del questionario, ove richiesta; 
· coadiuvare i coordinatori e il personale dell’UCC nella gestione dei Centri Comunali 
di Raccolta; 
· rilevare gli edifici e le abitazioni non occupate, nonché le persone abitualmente 
dimoranti nel territorio del Comune non comprese nelle LAC, tenendo conto degli 
orari di loro presenza nel domicilio e offrendo loro assistenza alla compilazione del 
questionario, ove richiesta; 
· provvedere alla revisione dei dati contenuti nei questionari e alla compilazione dei 
riquadri di propria pertinenza in essi contenuti; 
· segnalare al coordinatore comunale o al Responsabile dell’UCC eventuali violazioni 
dell’obbligo di risposta ai fini dell’avvio della procedura sanzionatoria di cui all’art. 
11 del d.lgs. 6 settembre 1989, n. 322 e successive modificazioni; 
· svolgere ogni altro compito loro affidato dal Responsabile dell’UCC o dal 
coordinatore. 
2. I rilevatori incaricati devono operare nel rispetto delle istruzioni a loro impartite e devono 
altresì garantire una disponibilità di tempo tale da poter concludere il lavoro assegnato 
entro i termini inderogabili di completamento delle attività. 



3. Nello svolgimento dei compiti suddetti i rilevatori sono vincolati al segreto statistico ai 
sensi dell'art. 8 del D.Lgs. 6 settembre 1989, n. 322, sono soggetti, in quanto incaricati di un 
pubblico servizio, al divieto di cui all'art. 326 del codice penale, sono tenuti al rispetto della 
normativa in materia di protezione dei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 
giugno 2003, n. 196 e si devono attenere a quanto stabilito e previsto dal “Manuale di 
rilevazione” che sarà loro fornito dall’ISTAT al momento della formazione. 
4. Nell'espletamento dell'incarico ricevuto sarà fatto divieto ai rilevatori di svolgere, attività 
diverse da quelle proprie della rilevazione e di raccogliere informazioni non contenute nei 
questionari di rilevazione predisposti da ISTAT o comunque eccedenti o estranee all’oggetto 
dell’indagine. 
5. Il rilevatore le cui inadempienze pregiudichino il buon andamento delle operazioni 
censuarie potrà essere sollevato dall'incarico. 
6. Le prestazioni dei rilevatori saranno coperte da un’assicurazione stipulata dall’ISTAT contro 
gli infortuni connessi alle operazioni censuarie. 
 
COMPENSI AI COORDINATORI ED AI RILEVATORI 
 
Ai rilevatori sarà corrisposto un compenso lordo, commisurato all’attività svolta. 
L’entità di tale compenso lordo sarà determinata successivamente in relazione alle caratteristiche 
delle diverse unità di rilevazione sulla base delle indicazioni fornite dall’ISTAT nel Piano Generale 
di Censimento e nelle successive circolari. 
Il compenso sarà soggetto alle trattenute dovute in base alle leggi vigenti. 
 
 
MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 
 
La domanda di partecipazione alla selezione interna dovrà essere compilata esclusivamente 
sull’apposito modulo allegato al presente avviso e presentata all’Ufficio protocollo entro il termine 
perentorio delle ore 12,00 del giorno 29 luglio 2011. 
Alla domanda, sottoscritta dal candidato, dovrà essere allegata fotocopia del documento d’identità. 
 
La visualizzazione della graduatoria sarà possibile tramite la pubblicazione all’Albo Pretorio nel 
sito del Comune di Valenza. 
 
Gli aspiranti a cui conferire l’incarico verranno informati tramite posta elettronica all’indirizzo 
e_mail indicato nella domanda. 
 
Per informazioni rivolgersi agli Uffici demografici del Comune o ai seguenti numeri telefonici 
0131949212 – 0131949213. 
 
 
 
 
 
 
                                                                            IL DIRIGENTE 
                                                                             (Daniela ZAIO) 
 
 
 
 



 
                                                                     All’UFFICIO COMUNALE DI CENSIMENTO 
                                                                     Del COMUNE DI VALENZA 
 
 
 
 
SELEZIONE PER SOLI TITOLI PER LA FORMAZIONE DI UNA GRADUATORIA PER IL 
CONFERIMENTO DI INCARICHI DI COORDINATORE E DI RILEVATORE PER IL 15° 
CENSIMENTO GENERALE DELLA POPOLAZIONE E DELLE ABITAZIONI. DOMANDA DI 
PARTECIPAZIONE. 
 
 
Il/a sottoscritto/a ___________________________________ nato/a________________________ 
 
 
Il ______________________ residente in __________________ Via _______________________ 
 
 
Indirizzo mail ___________________________________________________________________ 
 
 

CHIEDE 
 

Di essere ammesso alla selezione interna per soli titoli volta a formare apposita graduatoria dei 
coordinatori/rilevatori per il 15° Censimento Generale della Popolazione e delle Abitazioni anno 
2011; 
 
A tal fine ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, sotto la propria responsabilità, 
consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del sopra citato D.P.R. in riferimento a false 
dichiarazioni; 
 

DICHIARA 
 

Di essere dipendente del Comune di Valenza; 
 
Di possedere l’idoneità fisica allo svolgimento del lavoro di rilevatore; 
 
Di essere disponibile agli spostamenti, con mezzi propri, in qualsiasi zona del territorio del Comune 
di Valenza per raggiungere le unità di rilevazione da intervistare; 
 
Di essere in possesso del seguente diploma di scuola media superiore  
 
_________________________________ conseguito il _____________________  
 
ovvero di essere in possesso del Diploma di scuola media inferiore conseguito il ______________  
 
presso ____________________________ e di possedere una comprovata esperienza in materia di 
rilevazioni statistiche o di precedenti esperienze lavorative presso gli uffici demografici o presso 
centri di elaborazione dati di enti pubblici o privati. 
 



 
 
 
 
Di essere in possesso di Laurea in ________________________ conseguita il _________________ 
 
Di aver svolto attività lavorativa presso gli Uffici demografici (anagrafe, elettorale, stato civile)  
 
presso il Comune di ______________________  o presso l’Istituto di Statistica di  
 
____________________per il seguente periodo: dal _________________al ___________________ 
 
 
qualifica _____________________ 
 
Di avere svolto le seguenti rilevazioni/censimenti per conto dell’ISTAT in qualità di 
rilevatore/coordinatore: 
 
 
DESCRIZIONE INDAGINE                 ENTE PRESSO IL QUALE            PERIODO DAL - AL 
                                                                SI E’ SVOLTA L’INDAGINE 
 
 
________________________                 _________________________      ___________________ 
 
________________________                 _________________________       ___________________ 
 
________________________                 _________________________       ___________________ 
 
________________________                 _________________________        __________________ 
 
________________________                 _________________________        __________________ 
 
 
Di aver preso visione dell’avviso e di sottostare a tutte le condizioni in esso stabilite. 
 
Di essere informato, ai sensi dell’art. 13, comma 1, del D.lgs. n. 196/2003, cosice della privacy,  che 
i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito 
del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa e che il conferimento dei dati è 
indispensabile per lo svolgimento della procedura concorsuale. 
 
 
__________________ li ______________                   __________________________________ 
                                                                                                                firma 
 
 
 
Allegare fotocopia di un documento d’identità in corso di validità. 
 
 
 



 


