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AREA ACQUISIZIONE E PROGRESSIONE DEL PERSONALE 

ELENCO PROCEDIMENTI MAPPATI 

AREA AFFIDAMENTO DI LAVORI SERVIZI E FORNITURE 

ELENCO PROCEDIMENTI MAPPATI 

N. DESCRIZIONE 
1 Affidamenti incarichi professionali 
2 Definizione bando di gara 
3 Procedure aperte e ristrette 
4 Procedure negoziate 
5 Affidamento diretto 
6 Affidamento lavori di somma urgenza 
7 Varianti in corso di esecuzione del contratto 
8 Subappalto 
9 Trasparenza nei procedimenti 

10 Accesso agli atti 

11 
Approvvigionamento di beni e servizi tramite beni economali-
affidamento diretto 

12 Per tutte le procedure 

AREA AUTORIZZAZIONI E CONCESSIONI 

ELENCO PROCEDIMENTI MAPPATI 

N. DESCRIZIONE 
1 Assunzione mediante mobilità del personale nel pubblico impiego 
2 Assunzione mediante concorso pubblico 

3 
Assunzione mediante Centro per l'impiego e assunzioni obbligatorie 
appartenenti alle categorie protette 

4 
Assunzioni a tempo determinato ai sensi dell’art. 110, comma 1, 
D.lgs. 267/2000

5 Attribuzione progressioni economiche 

N. DESCRIZIONE 
1 Autorizzazione insegne 
2 Attestati di idoneità abitativa 
3 Permesso di costruire 
4 Segnalazione certificata di agibilità 



2 

5 Permessi di costruire in sanatoria (condoni – 1985 – 1994 – 2004) 
6 Permessi di costruire in sanatoria a regime 
7 Segnalazioni /comunicazioni attività edilizie 
8 Abusi edilizi 
9 Infrastrutture   impianti radioelettrici 

10 Autorizzazioni paesaggistiche – D.lgs. 42/04 e s.m.i. 

11 
Compatibilità paesaggistica - accertamento di compatibilità 
paesaggistica, art. 167 comma 5 D.lgs. 42/04 

12 Autorizzazioni impianti distribuzione carburante 
13 Esercizi di commercio al dettaglio di vicinato 
14 Medie strutture di vendita 

15 
Impianti distribuzione carburanti -limitatamente a tabella speciale 
monopolio 

16 Acconciatori ed estetisti 
17 Attività di panificazione 

18 
Autorizzazione allo scarico fuori fognatura – utenze domestiche e 
assimilate 

19 
Autorizzazioni in deroga ai valori limite per lo svolgimento delle 
attività rumorose a carattere temporaneo 

20 Autorizzazioni mezzi pubblicitari permanenti (cartellonistica, 
impianti) e temporanei 

21 
Rilascio contrassegni viabili alla circolazione e/o sosta all’interno del 
territorio comunale 

22 Realizzazione stalli di sosta per persone diversamente abili 
23 Gestione oggetti ritrovati e consegnati 
24 Autorizzazioni per commercio in sede fissa – centri commerciali 

25 
Autorizzazioni per commercio in sede fissa – forme speciali di 
vendita 

26 Autorizzazioni per commercio in sede fissa - outlet 

27 
Autorizzazioni per la messa in esercizio di ascensori o montacarichi 
pubblici 

28 Autorizzazioni alle bonifiche 

29 
Autorizzazioni per nuove assegnazioni posteggi commercio su aree 
pubbliche (tipo a) 

30 Autorizzazioni commercio su aree pubbliche 
31 Autorizzazioni per vendita giornali e riviste 
32 Autorizzazioni per attività di tatuaggi e piercing 

33 
Autorizzazioni a fini sanitari (ex autorizzazioni sanitarie) a fini 
alimentari 

34 
Autorizzazioni per toilette per cani ambulatori veterinari – canili – 
allevamenti animali e stalle di sosta 

35 Autorizzazioni in deroga al rispetto divieto di fumo 
36 Autorizzazioni relative ad impatto ambientale a istanza di parte 
37 Autorizzazioni relative a strutture sanitarie 

38 
Autorizzazioni relative a studi odontoiatrici – medici e altre 
professioni sanitarie per prestazioni chirurgiche 

39 Autorizzazioni relative ai produttori agricoli 
40 Autorizzazioni relative alle parafarmacie 
41 Autorizzazioni relative alle cave e alle torbiere 
42 Autorizzazioni per palestre, impianti sportivi e attività’ ricreative 

43 
Licenza per accensione spettacoli pirotecnici – esplosioni o 
accensioni pericolose ecc (art. 57 t.u.ll.p.s.) 

44 Attività relative alle autorimesse 
45 Autorizzazioni per fochino 

46 
Attività di case e appartamenti vacanze/residence - alloggi vacanze - 
case per ferie - ostelli per la gioventù – residenze di campagna 

47 Attività di albergo - albergo diffuso - residenze turistico-alberghiere 

48 
Attività di campeggio - campeggio itinerante - campeggio mobile - 
campeggio fisso con strutture mobili - villaggio turistico 
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AREA SPECIFICA DI RISCHIO DELLA PIANIFICAZIONE URBANISTICA 

ELENCO PROCEDIMENTI MAPPATI 

 
N. DESCRIZIONE 
1 Certificati di Destinazione Urbanistica (C.D.U.) 
2 Pareri urbanistici - Preventivi 
3 Pareri urbanistici – Conferenza dei Servizi 
4 Elaborazione ed approvazione del Piano Regolatore Generale 

49 Attività di noleggio veicoli senza conducente 
50 Attività imprenditoriale di bed & breakfast – affittacamere 
51 Attività non imprenditoriale di bed & breakfast – affittacamere 
52 Attività di aziende agrituristiche e ospitalità rurale familiare 

53 
Autorizzazioni per l'esercizio del servizio pubblico non di linea 
effettuato con autovettura 

54 Attività di pubblico intrattenimento e/o spettacolo 
55 Attività di temporanea spettacolo viaggiante 
56 Attività di somministrazione di alimenti e bevande in circoli privati 
57 Attività di somministrazione alimenti e bevande 
58 Attività relative ad agenzia affari 
59 Attività di agenzia viaggio e turismo 
60 Attività di direttore o istruttore di tiro 

61 
Attività di vendita ambulante di strumenti da punta e da taglio atti 
ad offendere 

62 
Attività relative alla balneazione a agli stabilimenti di bagni (piscine 
natatorie) 

63 Attività di facchino 
64 Attività di sala giochi  

65 
Attività di produzione, importazione, di distribuzione e di gestione 
apparecchi e congegni automatici, semiautomatici ed elettronici di 
cui all’articolo 110, commi 6 e 7, del t.u.ll.p.s. 

66 

Installazione apparecchi e congegni automatici, semiautomatici ed 
elettronici di cui all’ articolo 110, commi 6 e 7 in esercizi 
commerciali o pubblici diversi da quelli già in possesso di altre 
licenze di cui al primo o secondo comma dell’art. 86 del t.u.ll.p.s. o di 
cui all’articolo 88 del t.u.ll.p.s. ovvero per l’installazione in altre aree 
aperte al pubblico od in circoli privati 

67 
Licenza di agibilità per luoghi di pubblico spettacolo e/o 
intrattenimento - art. 80 t.u.ll.p.s. 

68 Locali di stallaggio 
69 Concessione occupazione suolo pubblico (cosap) 
70 Pareri viabili 
71 Autorizzazioni occupazioni suolo pubblico lavori e cantieri stradali 
72 Concessione occupazione suolo pubblico traslochi 

73 
Autorizzazione all’installazione segnaletica di indicazione, specchi 
parabolici ecc. 

74 Rilascio nulla osta trasporti eccezionali 
75 Realizzazione stalli di sosta per persone diversamente abili 
76 Concessione occupazione suolo pubblico temporanea 

77 
Istruzione e adozione di ordinanze viabili permanenti di 
regolamentazione del traffico 

78 
Ricezione delle comunicazioni di ospitalità ex art. 7 D.lgs. 286/98 e 
smi 

79 Ricezione delle comunicazioni di cessione di fabbricato 
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(P.R.G.) e delle sue varianti strutturali 

5 
Elaborazione ed approvazione di varianti parziali al Piano 
Regolatore Generale (P.R.G.) 

6 
Elaborazione ed approvazione di piani attuativi di iniziativa pubblica 
(P.I.P. – P.P. – P.E.E.P. – P. di R.) 

7 Approvazione di piani attuativi di iniziativa privata (P.E.C. – P. di R.) 
8 Valutazione Ambientale Strategica  - V.A.S. 

 
 

AREA CONCESSIONE ED EROGAZIONE DI SOVVENZIONI E CONTRIBUTI 

ELENCO PROCEDIMENTI MAPPATI 

 

 

 

 

 

 

AREA GESTIONE DELLE ENTRATE, DELLE SPESE E DEL PATRIMONIO 

ELENCO PROCEDIMENTI MAPPATI 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

N. DESCRIZIONE 
1 Orti urbani 
2 Pacchetto scuola 
3 Contributo a sostegno oneri di locazione 

4 
Patrocini e contributi ad associazioni e altri organismi senza fini di 
lucro 

5 Esenzione ticket sanitari 

N. DESCRIZIONE 

1 Accertamento, riscossione e versamento delle entrate tributarie, 
extratributarie e proventi servizi pubblici 

2 Formazione ruoli entrate tributarie 

3 
Recupero sanzioni non pagate sia a seguito di verbale divenuto titolo 
esecutivo sia di ordinanza ingiunzione o a seguito di sentenza di 
condanna 

4 
Gestione redazione verbali infrazioni C.d.S. e relative sanzioni 
accessorie 

5 
Attività di gestione delle sanzioni amministrative diverse dal C.d.S., 
regolate dalle norme della L. 689/81 s.m.i. 

6 Assunzione impegni di spesa 
7 Registrazione impegni di spesa 
8 Provvedimenti di liquidazione 
9 Emissione mandati di pagamento 

10 Aggiornamento inventario patrimonio 
11 Alienazioni beni patrimoniali 
12 Locazioni attive /Concessioni del patrimonio immobiliare 
13 Locazioni passive 
14 Manutenzione del Patrimonio Immobiliare 

15 
Affidamenti di lavori, servizi e forniture sopra e sotto soglia 
comunitaria 
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AREA CONTROLLI, VERIFICHE, ISPEZIONI E SANZIONI 

ELENCO PROCEDIMENTI MAPPATI 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

AREA INCARICHI E NOMINE 

ELENCO PROCEDIMENTI MAPPATI 

 
 
 
 
 

N. DESCRIZIONE 
  

1 Controlli su evasione tributi 
2 Verifica morosità entrate extra tributarie 
3 Controlli su autodichiarazioni 

4 

Verifiche su dichiarazioni sostitutive in luogo di autorizzazioni 
(comunicazioni e segnalazioni (DIA, SCIA) su attività di commercio, 
artigianato, esercizi di somministrazione, noleggio auto senza 
conducente, esercizi ricettivi, teleradiocomunicazioni) 

5 
Attività di controllo delle violazioni della circolazione stradale (ivi 
comprese quelle nelle zone a sosta regolamentata a pagamento) ed 
applicazione delle sanzioni pecuniarie, accessorie e penali 

6 
Attività di controllo e pattugliamento del territorio per la sicurezza 
urbana 

7 
Attività di controllo annonario, attività commerciali, edilizie ed 
ambientali 

8 
Attività di Polizia Giudiziaria, accertamento di illeciti costituenti 
ipotesi di reato 

9 
Attività di gestione delle sanzioni amministrative diverse dal C.d.S. 
regolate dalle norme della L. 689/81 s.m.i. 

10 Rateizzazioni di sanzioni sia derivanti da procedure del C.d.S. che 
altri procedimenti sanzionatori  

11 
Rilevamento di sinistri stradali: con soli danni alle cose, con feriti, 
mortali 

12 

Accertamento del fatto, controlli di polizia stradale e/o di polizia 
giudiziaria sul veicolo, emanazione di eventuali provvedimenti 
contravvenzionali e/o se del caso segnalazione all’A.G., smaltimento 
del veicolo abbandonato. 

13 
Verifiche sul rispetto di prescrizioni contenute in atti autorizzatori e 
concessori. 

14 Controlli su società partecipate 
15 Irrogazione sanzioni amministrative 

16 
Attività di gestione dei punti da decurtare sui documenti di 
abilitazione alla guida 

17 Attività di controllo e vigilanza gestite tramite centrale operativa e 
sistema di videosorveglianza 

N. DESCRIZIONE 
  

1 Autorizzazione incarichi extra istituzionali ai dipendenti comunali 
2 Affidamento incarichi esterni di collaborazione, studio e ricerca. 
3 Nomine in Commissioni di gara e di concorso   
4 Lavori delle Commissioni di gara e di concorso 
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AREA AFFARI LEGALI E CONTENZIOSO 

ELENCO PROCEDIMENTI MAPPATI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Per tutti i procedimenti relativi alle aree di rischio generali di cui al presente 
allegato,  l’attività di contrasto alla corruzione sarà svolta attraverso l’applicazione 
delle misure di prevenzione obbligatoria analiticamente illustrate nel paragrafo 
5.2.4 del PTPCT nonché dalle eventuali misure di prevenzione ulteriori indicate in 
sede di mappatura dei processi  
 

N. DESCRIZIONE 
  

1 Conferimento incarichi legali 
2 Atti inerenti la gestione del contenzioso stragiudiziale 
3 Gestione ricorsi avverso irrogazioni di sanzioni amministrative 

4 Patrocinio in sede di opposizione davanti al GdP per violazioni al 
C.d.S. 

5 
Adozione ordinanze - ingiunzione di pagamento ai sensi L. 689/81 e 
smi per le violazioni di competenza 

6 
Adozione provvedimenti in autotutela per archiviazione 
provvedimenti sanzionatori 


