
Inoltrare a: Comune di Valenza –Protocollo generale Via Pellizzari 2 
8:30 alle 13:30 dal lunedì al venerdì 
Oppure 
comune@comune.valenza.al.it 
Pec: comune@cert.comune.valenza.al.it 

Alla C.A.  
Polizia Locale Valenza 

Ufficio Verbali 
Oggetto: richiesta  copia conforme di verbale di contestazione e relativa notifica 

Il/la sottoscritto/a _______________________________________________________________________ 
Nato a ____________________________________________________il ___________________________ 
Residente  a _________________________________________________Prov._____________________ 
In  ______________________________________________Tel: ___________________________________ 
e-mail:__________________________________________________________________________ 
in qualità di: 

o Trasgressore 
o Proprietario del veicolo oggetto della sanzione e/o obbligato in solido  
o Delegato da ________________________________________________   (allegare delega)  

In qualità di ________________________________________________________________ 
 
Richiede copia                         cartacea                              a  mezzo posta elettronica all’indirizzo sopra indicato 
dei seguenti verbali  di contestazione, relative notifiche/allegati  ed eventuali ricevute di pagamenti: 
 
N° ___________________________registo ____________________________del ___________________ 

N° ___________________________registo ____________________________del ___________________ 

N° ___________________________registo ____________________________del ___________________ 

per i seguenti motivi: 

o Ricorso a cartella esattoriale, ruolo o ordinanza di ingiunzione 

o Altro ____________________________________________________________________________ 

                                                                                                                                                           Il richiedente 

                                                                                                                                               

(Allegare documento identità) 

!!!NOTA BENE !!! 

Il rilascio delle copie è subordinata al pagamento dei diritti di ricerca di €8,00, più il rimborso di eventuali 
fotocopie in caso di richiesta di copia cartacea, pari a : €0,15 per singola facciata formato  A4, € 0,30 per  
singola facciata formato  A3, €0.20 per facciata per riproduzione fronte/retro formato A4, €0.35 per 
facciata per riproduzione fronte/retro formati superiori .(Delibera di Giunta Comunale n o 16 del 2009). 
Nel caso di richiesta di invio mezzo e-mail /PEC, verranno sostenute quale uniche spese quelle relative ai 
diritti di ricerca, ovvero € 8,00. 
I versamenti possono essere effettuati in una delle seguenti modalità e inserendo nella causale   
N° verbale/n°Reg. - Accesso Atti 

 Versamento su C/C  Postale n° 12998159 intestato Comune di Valenza Corpo Vigili Urbani 
 Bonifico sul seguente IBAN  

              IT20C0760110400000012998159 intestato Comune di Valenza Corpo Vigili Urbani 
Nel caso si richieda la copia cartacea, attendere che venga  comunicata  la cifra da versare. 
Nel caso si richieda di ricevere l’atto mezzo e-mail, allegare la ricevuta di pagamento  alla presente  
richiesta.  

Segue 
 



DELEGA PER IL RITIRO 
 

In caso di necessità, il sottoscritto _________________________________delega per ritiro documento     
Il/la  Sig._______________________________________________________________________             
Nato a ____________________________________________________il ___________________________  
Residente  in ___________________________________________________________________________ 
Via_____________________________________________________________________________            
N.B. allegare fotocopia del documento d'identità del delegato  

 
 

Spazio a uso dell'ufficio 

Richiesta copia atti amministrativi  

Tariffe di rimborso spese per copie e ricerca, adeguate con Delibera di Giunta Comunale n o 16 del 2009. 

Diritti di ricerca Importo Quantità Totale 

atti e/o documenti correnti, reperibili nell'ufficio del responsabile del 
procedimento, € 8,00 

 
 

atti e/o documenti conservati nell'archivio di deposito, con esenzione 
per gli studenti, € 16,00 

 
 

atti e/o documenti conservati nell'archivio storico, con esenzione per gli 
studenti. € 26,00 

 
 

Rimborso spese per fotocopie   

riproduzione facciata fino al formato di cm 21 x 29,7 (A4), € 0,15 
 

 

per formati superiori, € 0,30 
 

 

riproduzione facciata fino al formato di cm 21 x 29,7 (A4) fronte e retro, 
€ 0,20 

 
 

per formati superiori fronte e retro, € 0,35 
 

 

                        
                              TOTALE       

€ _______ 
 
Cura il ritiro presso i nostril uffici in data _________________________________ 
Il /la Sig.___________________________________________________________ 
Identificat__  mezzo documento: 
_______________________________________________________________________________________ 

 
Valenza lì                                                                                                                                    
L’addetto                                                                                                                    Firma per ricevuta del ritiro copia 

____________________________                                                                   _____________________________              

                                               


